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Положение об официальном электронном ресурсе РГП «КазНМУ им. С.Д.Асфендиярова» 

	1. 
	Общие положения


1.1. Настоящее Положение определяет принципы построения и структуру информационных материалов, размещаемых на официальном электронном ресурсе РГП «КазНМУ им. С.Д.Асфендиярова» (далее по тексту – Университет), а также регламентирует технологию их создания и функционирования ресурса.
1.2. Официальный электронный ресурс Университета представляет из себя сайт, доступный широкой общественности по средствам обмена информацией через сеть Интернет.

1.3. Официальный электронный ресурс Университете (далее – сайт) предназначен для представления интересов Университета в глобальной сети Интернет, получения доступа пользователей Интернета к информационным ресурсам Университета, развития связей с другими организациями, установления персональных контактов, а также обеспечения эффективной коммуникации между структурными подразделениями Университета. 

1.4. Сайт призван способствовать решению следующих задач:

1.4.1. создание целостного позитивного образа Университета в Республике Казахстан и в мире;

1.4.2. оперативное и объективное информирование всех заинтересованных лиц о наиболее значимых событиях, происходящих в Университете;

1.4.3. повышение конкурентоспособности и инвестиционной привлекательности Университета;

1.4.4. развитие научных и учебных связей с университетами Республики Казахстан, ближнего и дальнего зарубежья. 

1.5. Сайт не может быть использован в коммерческих и/или политических целях. 
1.6. Официальный электронный ресурс РГП «КазНМУ им. С.Д.Асфендиярова» представляется на трёх языках: казахском, русском, английском с идентичной структурой и смысловой нагрузкой.
1.7. Адрес официального электронного ресурса РГП «КазНМУ им. С.Д.Асфендиярова» - kaznmu.kz .
	2. 
	Основные понятия и термины


2.1. Веб-сервер – совокупность программных и аппаратных средств, предоставляющих по запросу клиента доступ к определенным ресурсам. 

2.2. Cайт - совокупность веб-страниц, объединенных темой, логической структурой и оформлением, физически находящихся на одном веб-сервере и доступных через протоколы http/https.

	3. 
	Подготовка информационного материала для размещения на Сайте и обеспечение обратной связи


3.1. Информационное наполнение Сайта определяется требованиями целевой аудитории, к которой относятся:

3.1.1. абитуриенты и лица, желающие получить дополнительное образование;

3.1.2. обучающиеся;

3.1.3. сотрудники Университета;

3.1.4. различного рода сообщества (в том числе научные, студенческие, Университеты, НПО и т.п.).
3.2. Информация, представленная на Сайте, должна удовлетворять общепринятым нормам публикации материалов в общественных изданиях.
3.3. Запрещается использование ненормативной лексики, размещение ресурсов, содержащих информацию, разжигающую межнациональную рознь, призывающую к насилию или свержению существующего строя и порядка.

3.4. Запрещается размещать информацию, которая, в соответствии с законами Республики Казахстан, не подлежит свободному распространению.
3.5. Основным источником информации Сайта являются материалы, предоставляемые структурными подразделениями Университета в Центр информационных технологий (далее по тексту – Центр ИТ).
3.6. Информация и материалы предоставляются в Центр ИТ от структурных подразделений в электронном виде по мере необходимости их размещения на Сайте. 

3.7. Ответственность за достоверность, актуальность и стилистику информации и материалов, предоставленных в Центр ИТ для их обработки и последующего размещения на Сайте, а так же той информации и материала, который размещён на Сайте, несёт ответственное лицо структурного подразделения, назначенное руководителем этого подразделения.

3.8. Ответственность за функции обеспечения обработки потока информации, предоставления в Центр ИТ идентичного материала на трёх языках: казахском, русском, английском; первичный вид представления и дизайна материла несёт руководитель подразделения, ответственное лицо которого передаёт такой материал в Центр ИТ.

3.9.  Обеспечение обратной связи возлагается на Центр ИТ.
3.10. В каждый понедельник, ответственным лицом структурного подразделения, с одной стороны, и ответственным лицом Центра ИТ, с другой стороны, подписывается перечень переданных к размещению на прошедшей недели материалов с пометкой об их размещении на Сайте. При этом в Центр ИТ передаётся бумажная копия всех предоставленных на прошедшей недели материалов с визой ответственного лица структурного подразделения.
3.11. С 1-го по 3-е число каждого месяца директором Центра ИТ и руководителем каждого структурного подразделения, которое передало в Центр ИТ материал для размещения на Сайте, подписывается лист ознакомления.
	4. 
	Сопровождение и развитие Сайта


4.1. Техническое сопровождение Сайта осуществляется Центром ИТ. К такому сопровождению относится:

· разработка ресурса и его модулей;

· наполнение Сайта;

· эксплуатация.

4.2. Вся информация на Сайте представляется по единому стандарту и дизайну, редактируется, размещается и активизируется сотрудниками Центра ИТ.

4.3. Каждое структурное подразделение университета имеет право на открытие дополнительных страниц о своей деятельности на официальном ресурсе Университета.
4.4. Длительность размещения материала ответственным лицом Центра ИТ с момента его поступления в Центр ИТ от структурных подразделений:

· размещение новостей – в течении рабочего дня;

· размещение материала объёмом до 5 (пяти) листов формата A4 шрифтом Times New Roman, 14-ым кегелем, полуторным междустрочным интервалом – в течении 2-х рабочих дней;

· размещение материала большего объёма в течении 1 (одной) календарной недели;

· разработка баннеров – в течении 2-х недель.
4.5. Конечный вид предоставленной информации и ее размещение в общей информационной структуре сайта определяется работниками Центра ИТ.
4.6. Общее руководство по разработке и функционированию официального электронного ресурса РГП «КазНМУ им. С.Д.Асфендиярова», а также координация и согласование всех видов работ, связанных с функционированием Сайта, возлагается на Проректора по вопросам развития и планирования.

	5. 
	Заключительные положения


5.1. Требования настоящего Положения являются обязательными для всех работников Университета.

5.2. В случае противоречий пунктов настоящего Положения с ранее принятыми нормативными документами, настоящее Положение имеет приоритетную юридическую силу.

5.3. В случае разночтений между текстом настоящего Положения и изменениями и дополнениями к настоящему Положению, преимущественную силу имеют документы, утверждённые более поздней датой, но только в пределах внесенных изменений и дополнений.

5.4. Контроль за исполнением настоящего Положения возлагается на Центр информационных технологий.

5.5. Настоящее Положение вступает в силу со дня утверждения и действует до момента его отмены ректором Университета или иным уполномоченным лицом.
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