
Приложение 1 к Правилам управления договорами. Процесс управления расходными договорами
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Потребность в 
ТРУ

Договор ГЗ?

ДА

НЕТ

Инициация процедур 
закупок

Подготовка 
проекта договора 

Направление 
информации в УГЗ

Направление 
проекта договора  
на согласование

Рассмотрение и 
согласование 

проекта договора 

НЕТ

Требует 
доработки. 

Возврат 
инициатору

ДА

Рассмотрение и 
согласование 

НЕТ

Требует 
доработки. 

Возврат 
инициатору

Проект договора 
согласованДА

Проект договора 
согласован

ДА

Направление 
договора  на 
подписание

Отказ  в 
согласовании

НЕТ

ДА

Регистрация 
договора

Контроль 
исполнения 

обязательств по 
договору

Обязательства 
исполнены?

НЕТ

Служебная записка 
о неисполнении в 

ЮД

Направление 
заявки на 

доверенность в 
ДБУиО

ДА

Осуществление 
претензионно-

исковой работы

Участие в 
судебном 
процессе

Получение 
судебного 
решения

Выдача 
доверенности на 
получение ТМЗ

Получение 
доверенности на 

прием ТМЗ

Приемка
Получение первичных 

документов об исполнении 
договора

Оформление 
первичных 
документов

Приемка работ/услуг

Создание заявки 
на платеж

Передача 
оригиналов 
первичных 

документов в 
ДБУиО

Направление/
устранение 
замечаний

Формирование 
отчета по 

исполнению 
договоров

Получение 
информации от СП

Использование 
ТМЗ в работе

Списание ТМЗ
Предоставление 
документов на 

списание в ДБУиО

Осуществление 
платежа 

Включение в 
реестр платежей

Получение 
оригиналов 
первичных 
документов 

Отражение 
операции по 
оплате в 1С

Внесение данных 
по полученным 

ТРУ в 1С

Отражение 
операции по 

приходу ТРУ в 1С

Отражение 
операции по 

списанию в 1С

Предоставление 
сводного отчет РА 

и ФД

Формирование 
сводного отчета

Есть согласие?

Рассмотрение и 
согласование 

НЕТ

Требует 
доработки. 

Возврат 
инициатору

Проект договора 
согласованДА

Направление 
служебной записки 
о необходимости 

заключения 
договора

Резолюция

Подписание 
договора

На доработку

Рассмотрение и 
согласование 

НЕТ

Требует 
доработки. 

Возврат 
инициатору

Заявка на платеж 
согласована

ДА

Рассмотрение и 
согласование 

НЕТ

Требует 
доработки. 

Возврат 
инициатору

Заявка на платеж 
согласована

ДА

Рассмотрение и 
согласование 

НЕТ

Требует 
доработки. 

Возврат 
инициатору

Заявка на платеж 
согласованаДА

Получение 
ТМЗ

Получение первичных 
документов об исполнении 

договора

Оформление 
первичных 
документов

Приемка товаров

Передача ТМЗ 
инициатору
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