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СОР атауы: Пәннің/мамандықтың/ББ оқу-әдістемелік қамтамасыз ету 
(ОӘҚК) картасын жасау. Оқу әдебиетін сатып алу.

КОД: СОР

Нормативтік сілтемелер:

1) Қазақстан Республикасы Білім жэне ғылым министрінің 2018 жылғы 30 қазандағы №595 
бұйрығы «Казақстан Республикасы Білім және гылым министрлігінің Жоғары кеңес (немесе) 
жоғары оқү орнынан кейінгі білім берудін білім беру бағдарламаларын іске асыратын білім 
беру уйымдары қызметінің улгілік кағидалары».

2) «Кредиттік оқыту технологиясы бойынша оқу процесін ұйымдастыру ережесін бекіту 
туралы» Казахстан Республикасы Білім және ғылым министрлігінің 2011 жылғы 20 сәуірдегі 
№ 152 буйрығы».

3) «Оқу, әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жумысты уйымдастыру және жүзеге асыру 
ережесін бекіту туралы» - Казакстан Республикасы Білім және ғылым министрлінінін 2007 
жылғы 29 карашадағы № 583 буйрығы (05.06.2007 ж. өзгертулер мен толықтырулармен).

Терминдер, анықтамалар:
Кітапхана оқырмандардың ақпараттық сұранысын қанағаттандыруға, 

жоғары білікті мамандарды даярлауға ықпал етуге, оқу-тәрбие процесін, ғылыми 
зерттеулерді, оқу-тәрбие жұмыстарын жетілдіруге арналған университеттің ең 
маңызды бөлімі болып табылады.

Оқу-әдістемелік қамтамасыз ету картасы -  (будан әрі -  ОӘҚК) -
студенттерге, жоғары оқу орнының білім беру бағдарламасын меңгерудің 
жоспарланған нәтижелеріне, қол жеткізуіне ықпал ететін оқу-әдістемелік 
материалдар кешені.
ОӘӘ -  оқу-әдістемелік әдебиеттер
ББ -  білім беру бағдарламасы
ББК -  білім беру бағдарламалары комитеті
ҒК -  ғылыми кітапхана
ОӘБ -  оқу-әдістемелік бөлім

Мақсаты: СОР пэн/мамандык/ББ бойынша оқу-әдістемелік қамтамасыз ету 
картасын (ОӘҚК) жасау тэртібін анықтайды.
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№ Не Кім Қашан Кімге Қүжат
1. Пәндердің 

әдістемелік 
қамтамасыз ету 
картасы (ПӘҚК)

Кафедра Желтоқсан ББК, ОӘБ «Staffing»
бағдарламасында
п ә ә қ к

2. ОӘӘ қамтамасыз 
етуді талдау

FK, ОӘБ екінші
жарты
жылдық
желтоқсан

АК Презентация

3. ОӘӘ сатып алу 
үшін комиссияға 
тапсырыс

FK Қаңтар Комиссия Бұйрық

4. ОӘӘ алу үшін 
кафедралар өтінім 
беру

Кафедра Қаңтар Комиссия/ҒК «Staffing» 
бағдарламасында 
электрондық 
өтінімге тапсырыс

5. ОӘӘ сатып алу " 
жөніндегі 
комиссияның 
шолуы
(кафедралармен 
онлайн кездесу)

Комиссия Ақпан FK Әдебиетті сатып 
алу мәселесі 
бойынша жиналыс 
хаттамасынан 
үзінді

6. Сатып алу үшін 
ОӘӘКоми санын 
талқылау, бекіту

Комиссия Ақпан БББК/FK Мақұлданған
өтініш

7. ОӘӘ сатып алуға 
арналған 
біріктірілген 
өтінім

FK бірінші
жарты
жылдық
ақпан

э к д Біріктірілген өтінім

8. Өтінімдерді қарау 
жэне баға 
ұсыныстарының 
тізілімін анықтау

э к д бірінші
жарты
жылдық
сәуір

Мемлекеттік 
сатып алу 
бөлім

Біріктірілген өтінім 
баға ұсынысымен

9. Бекітілген ОӘӘ 
тізіміне сэйкес 
ОӘӘ сатып алу

Мемлекеттік 
сатып алу 
бөлім/ЭҚЦ

3-тоқсан FK Жаңа ОӘӘ тізімі

10. FK электронды 
қорын жаңарту

FK Жыл бойы АЖД «Staffing» 
бағдарламасында 
интеграция жасау

11. Жаңа түскен ОӘӘ 
есеп беру, талдау

FK Желтоқсан АК Есеп беру



/Щ
& «С.Ж . А С Ф ЕН Д И Я Р О В  АТЫ Н Д АҒЫ  ҚАЗАҚ Ұ Л ТТЫ Қ  М ЕД И Ц И Н А  УН И ВЕРСИ ТЕТІ»  КЕАҚ  

Н АО  « К АЗАХСКИ Й  Н АЦ И О Н АЛ ЬН Ы Й  М ЕД И Ц И Н СКИ Й  У Н И В ЕР С И ТЕ Т  И М ЕНИ С.Д .АСФ ЕН Д И ЯРО ВА»
UZmJ

Ғы лы м и кітапхана СО П  оку-эд істем елік  қам там асы з ету 
картасы

Р е д а к ц и я :2

Б ет 3 из 3

«Staffing» АС ресустар:
1) Пәндердің әдістемелік қамтамасыз ету картасы (ПӘҚК) электрондық түрде жинақталады 
(1-нысан);
2) ББ (ӘҚК) әдістемелік қамтамасыз ету картасы электрондық түрде жинақталады (2-нысан).

1-нысан

Пәндердің эдістемелік қамтамасыз ету картасы (ПӘҚК)
(цүжаттың атауы)

Кафедра:
Оқу жылы:

№ Оқу және оқу- 
әдістемелік 

әдебиеттің (ОӘӘ) 
атауы, оның ішінде 

электронды 
тасымалдағышта 

(толық
библиографиялық - 

сипаттама)

ОӘӘ спны 
(дана)

Оқырман контингенті %
қамту

ыбарл
ығы

орыс
тілінде

қазақ
тілін

де

ше
т

тілі
нде

барл
ығы

орыс
тілінде

қазақ
тілін

де

шет
тілінде

Басты әдебиеттер (соңғы 10 жыл)
1

Қосымша эебиттер
1

Шет тілінде
1

Электронды басылымдар
1

2-нысан
ББ әдістемелік қамтамасыз ету картасы (ӘҚК)

(цүжаттыц атауы)
Кафедра: 
Оқу жылы:

№ Оқу жэне оқу- 
әдістемелік 

әдебиеттің (ОӘӘ) 
атауы, оның ішінде 

электронды 
тасымалдағышта 

(толық
библиографиялық

сипаттама)

ОӘӘ спны 
(дана)

Оқырман контингенті %
қамту

ыбарл
ығы

орыс
тілінде

қазақ
тілін

де

ше
т

тілі
нде

барл
ығы

орыс
тілінде

қазақ
тілін

де

шет
тілінде

Басты әдебиеттер (соңғы 10 жыл)
1

Қосымша әебиттер
1

Шет тілінде
1

Электронды басылымдар
1


