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1. Жалпы ережелер

«С.Ж.Асфендияров атындагы Кдзак; улттьщ медицина университет!» 
коммерциялык; емес акционерлж когамыныц (будан эр! мэтш бойынша - 
Университет) ресми сайты туралы ережес1 Университет сайтына цойылатын 
талаптарды белгшейтш Heri3ri цужат болып табылады (будан opi мэтш бойынша - 
Ереже).

Ереже Университеттщ цызмет1 туралы ацпараттык; материалдарды, оныц 1шшде 
бш м  беру уйымдарыныц ресми сайттарында орналастыруга мш детй  
материалдарды цою мацсаттарын, мшдеттерш, талаптарын, сайттыц курылымын, 
тэрт1бш айцындайды. Сондай-ац, сайтты багдарламалыц-техникальщ цолдауды жэне 
ацпараттьщ тольщтыруды жузеге асыратын тулгалардыц, сонымен цатар аппарат 
беруге жауапты адамдардыц кукыктарын, мшдеттерш, жауапкершшгш жэне езара 
ю-цимыл регламентш айцындайды.

Ресми сайт галамдьщ интернет желюш пайдалана отырып, Цазацстан 
Республикасында жэне шетелде Университеттщ екщщгш керсетуге арналган.

Ереженщ талаптары ресми сайттыц кджегп курылымын жоспарлаумен, 
жасаумен жэне пайдаланумен ткелей байланысты жэне Ереже Университеттщ 
барльщ бел1мшелершде колдану унпн мшдеттк

Сайтты цифрландыру Департаментшщ цызметкерлер! жацгыртады жэне 
жумысын реттей дк

Университет сайтыныц мекен-жайы: www.kaznmu.edu.kz.
Сайтта Университет цызметшщ н епзп  салалары туралы ресми аппарат 

орналастырылады: бинм беру, гылыми, клиникальщ, тэрбиел!к, когамдык;.
Университеттщ ресми сайтында сштемелер1 корсетшген Университеттщ 

факультеттер!/мектептер! мен кафедраларыныц ©з сайттары болуы мумюн.
Сайттыц ацпараттык; тольщтырылуы У ниверситеттщ максатты

аудиториясыныц талаптарымен аньщталады.
Сайт коммерциялык; жэне саяси мацсаттарда пайдаланылмайды.
Сайттыц н еп зп  бел1мдер! мен Kinii бвл!мдершщ пзбеш  осы Ережеде 

айцындалган.
Сайтта орналастырылган аппарат ашык жэне жалпыга цолжепмд! болып 

табылады. Сайттан материалдарды Kemipy кезшде кенпршген к©зд1 корсету мшдетт! 
болып табылады.

Сайтта усынылган ацпараттыц мазмуны унпн акдаратты усынган тулга 
жауапты болады.

Сайтты дамыту ж енш деп жумыстарды жалпы уйлеспру жэне сайтты 
ацпараттык толтыру, ©зектещцру жэне багдарламальщ-техникалыц суйемелдеу 
процестерше цатысатын тулгалардыц мшдеттерш орындауын бацылау элеуметпк 
даму жэне цифрландыру блогына жетекшшк ететш проректорга жуктеледн

Ресми сайтца енпзшетш толыцтырулар мен езгер!стер Университеттщ 
Цифрландыру кецесшде царалып, Университеттщ Басцармасыныц шепнм!мен 
бек тл едь

http://www.kaznmu.edu.kz
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Осы Ереже менеджмент жуйелерше тексеру журпзу кезшде сертификаттау 
органдарыныц аудиторларына, сондай-ад эрштес тутынушыларга (олардыц талап 
eTyi бойынша) Бас дарма Торагасы - Университет Ректорыныц рудсатымен 
керсетш п, ал бас да тарапда керсетшмейтш У ниверситеттщ innci нормативтж 
дужаты болып табылады.

2. Сайттьщ мадсаттары мен мшдеттер!

Сайттыц мадсаты:
- Университеттщ дызметц оныц одыту багдарламалары, гылыми зерттеулер, 

ic-шаралар жэне басда да дызмет салалары туралы ©зеки жэне шынайы адпарат 
беру;

- галамдыд Интернет желюш пайдалана отырып, Кдзадстан Республикасыныц 
адпараттыд к ещ сттн де жэне элемдш адпараттыд кещстште Университета 
таныстыру.

Сайттыц мшдеттерк
- Университеттщ мадсаттары, мшдеттерд миссиясы, университет дурылымы, 

басдарушы органдар (директорлар кецесц басдарма жэне т. б.) жэне Университет 
басшылыгы туралы адпаратты жариялау;

- даму стратегиясы жэне / немесе даму жоспары, дызметтщ басым багыттары 
туралы адпаратты жариялау;

- ресми жацалыдтарды, пресс-релиздердд алдагы одигалардыц кунйзбелерш  
жариялау;

- бш м  беру турлер1 мен децгейлерщщ Ti36eci, бш м  беру багдарламаларыныц 
багыттарыныц, топтарыныц cneKTpi, одыту мерз1мдер1 мен шарттары туралы 
адпаратты жариялау;

- дабылдау емтихандары жэне Университетке дабылдау шарттары туралы 
адпаратты жариялау;

- Университеттщ мектептерц факультеттер1 жэне дурылымдыд бел1мшелер1 
туралы адпаратты жариялау;

- Университеттщ гылыми бел1мшелер1 мен гылыми дызмет1 туралы адпаратты 
жариялау;

- Университеттщ оду жэне оду-эдютемелш дызмет1 туралы адпаратты 
жариялау;

- Университеттщ халыдаралыд жэне клиникалыд дызмет1 туралы адпаратты 
жариялау;

- Университет эюмш ш гш щ  жэне басда бел1мшелердщ ресми дужаттарын 
жариялау;

- Университет дызметкерлер1 немесе олардыц датысуымен етюзшетш гылыми 
мадалаларды, зерттеулердц конференцияларды жэне басда да гылыми ic-шараларды 
жариялау;
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- медицинальщ салада б ш м  тарату жэне журтшылыкка б ш м  беру максатында 
Ю1иника журпзетш немесе шыгарган гылыми жарияланымдарга, зерттеулерге жэне 
макал аларга кол жетюзуд1 камтамасыз ету;

- сатып алу ережелерц хабарландырулар мен нэтижелерд1 коса алганда, сатып 
алу кызмет1 туралы акпаратты жариялау;

- сайттагы мазмунды унем1 жацартып отыру, соньщ ш ш де: клиника 
жацальщтары, езекп медициналык макалалар, ic-шаралар Kecxeci жэне корсетшетш 
кызметтердеп озгерютер.

3. Жауапкершиик жэне бацылау

Сайтта орналастырылатын акпараттыц мазмуны мен дурыстыгына Баскарма 
Терагасы - Университет ректоры жауапты болады.

Сайтты дамыту ж енш деп жумыстарды жалпы уйлест!руд! жэне сайтты 
акпараттык толтыруга, езектенд1руге жэне багдарламальщ-техникалык 
суйемелдеуге катысатын адамдардыц мшдеттерш орындауын бакылауды 
бел1мшелер бойынша жетекшшк ететш жауапкершшк блоктарына сэйкес 
проректорлар жузеге асырады.

Университеттщ курылымдык бвл1мшелершщ басшылары Университеттщ 
ресми сайтыныц бел1мдерш деп акпараттыц мазмунына жауап бередь

Бел1мше басшысы жауапты:
- агымдагы езгерютерге сэйкес сайттыц ceHin тапсырылган бел1мдершщ 

озектшгш сактау yniiH акпаратты уактылы усынуга;
- сенш тапсырылган бел1мде орналастырылатын акпараттыц КД колданыстагы 

зацнамасына, КР Былым жэне жогары бш м  министрлтнщ , КР Денсаульщ сактау 
министрлтнщ  нормативтш актшерше, Университет Жаргысына, сондай-ак осы 
Ережеге сэйкесттне;

- орналастырылган акпараттыц езектшгше;
- орналастырылган акпараттыц мазмунына.
Цифрландыру департаментшщ басшысы ресми сайттыц у зд ж а з жумыс 

icTeyiHe жауапты.
Сайтты баскару жэне кызмет корсету У ниверситеттщ цифрландыру 

департаментше жуктеледк
Цифрландыру департамент! мшдеттк
- сайттыц тэулж бойы у зд ж а з жумыс ютеуш камтамасыз етуге;
- сайттыц жэне онымен байланысты дереккордыц кунделжт1 сактьщ 

KomipMeciH жасауга;
- сайтты руксатсыз юруден коргауды камтамасыз етуге;
- жабдык жумысыныц сеш м дш п мен акаулыкка тез1мдшгш, уактылы 

профилактикальщ кызмет керсетуд1 жэне багдарламалык камтамасыз етуд1 
жацартуды камтамасыз етуге;

- сайтта эюмшшещцруд! журпзуге;
- сайтка Kipy кукыгын баскаруга;
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- жауапты редакторлар мен контент-менеджерлерге кецес беруге;
- сайтты алта жылжыту бойынша жумыс журпзуге;
- сайттыц жылдамдытын бакылаута.
Цифрландыру департаментшщ кущыты бар:
- TnicTi бел1мдер бойынша сайтты акпараттык тольщтыру бойынша 

Университет басшылытына усыныстар енпзуге;
- Университет басшылытынан жэне курылымдьщ бел^мшелерден сайтка 

орналастыру уш!н кажетп акпаратты сур аута.

4. Аппарат беру регламент! жэне сайтты акпараттык толыктыру

Сайтта акпаратты жариялау осы Ережеге сэйкес журпзш едт Сайтта мазмунды 
орналастырмас бурын, ол тш сп жауапты тулталардьщ тексеру жэне макулдау 
процесшен етед1.

Университета ц н еп зп  сайтында ез 6eniMi бар курылымдьщ бел1мшелер оны 
жацартып отырута мш детп.

Озгертшгеннен (немесе алынтаннан) кешн 10 жумыс кун1нен кеш1кт1рмей 
уакытылы усыну жэне жацарту, сайтта жариялаута ж1бершген акпаратты 
баяндаудыц сеш м дш п  мен озект1л1г1, эдеби стил! мен сауаттылыты уннн акпаратты 
усынтан курылымдьщ бел1мшелерд1ц басшылары мен кызметкерлер! жауапты 
болады.

Белгшенген тэрт1ппен жэне/немесе Баскарма Торатасы - Университет 
ректорыныц буйрытымен татайындалтан тию т бел1мшелерд1ц кызметкерлер! 
бел1мшелер бетшщ акпараттьщ толтырылуын уйлест1руге жауапты болып 
табылады.

Сайтта орналастыру уш1н сайттыц н еп зп  бел1мдершщ материалдары (казак, 
орыс жэне атылшын тшдершде) цифрландыру департаментше "Сириус" ААЖ Salem 
Office электрондьщ кужат айналымы жуйесшщ от1н1мдер модул1 аркылы 
материалдарды беруд1ц алдын ала келюшген нысанына жэне руксат беру 
визаларына сэйкес электрондык нускада усынылады.

Цифрландыру департамент! акпаратты уактылы орналастырута жауапты.
Сайтта орналастыру уннн материалдарды дайындау кезшде дербес деректерд! 

кортау саласындаты зацнама жэне дербес деректерд! кортауды регламенттейтш 
баска да нормативт!к актшер талаптарыныц орындалуын камтамасыз ету кажет.

Университет сайтында орналастырылган мазмунга катысты зияткерл!к менш!к 
кукыгы авторлык кукыкты кортау туралы зацнамата жэне баска да колданылатын 
нормативт!к акт!лерге сэйкес корталады.

Авторлардыц сайтта жариялау уннн акпарат ресурстарын усыну форматына 
койылатын талаптар:

- барлык мэтшдщ акпарат электронды турде, .doc, .docx форматында бершед!;
- келемд! кестелж акпарат электрондык турде, .xlsx форматта усынылады;
- графикальщ акпарат .jpg, .jpeg, .png форматында бершед!;
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Университет сайтындаты бар бетке тузетулер енпзу yniiH автор хатта 
мыналарды KopceTyi керек:

- ж!бершетш материалдьщ дойылатын мазмун атауы жэне бет мекен-жайын;
- бершген акпаратты тузету немесе ауыстыру кажет беттеп накты орынын 

корсету. 0цдеуге ж!бершет!н акпаратта мэл1меттерд1 тустермен белектеу кажет: 
Кызыл туе мэтшд! алып тастау мэшн биццрее, жасыл -  косуды.

- окытушыныц немесе кызметкердщ бет! не орналастырута арналтан 
графикалык материалдар бейнеленген адамныц тегше сэйкесшше езгертшу! тшс.

Сайттаты барлык акпарат б1рыцгай стандарт пен дизайн бойынша 
жарияланады.

5. Ресми сайттьщ курылымы

Университет сайтыньщ курылымы басты бета жэне акпараттык беттерд! 
камтиды. Сайтта нег!зп навигациялык M93ip курылды, оньщ ш ш де: "Б!здщ 
университет", "Бшм", "Клиника", "Былым", "Ректор блогы". Бол1мдеп акпарат 
иерархияльщ т ' ш м  жэне сайттьщ баска бол1мдерше сштемелер туршде усынылган. 
Акпарат бол!мнщ барлык беттершде ортак навигациялык механизмге ие. Навигация 
механизм! бол1мнщ эр бетшде керсетшген.

Бас бетте де, акпараттык беттерде де орналаскан акпарат Кдзакстан 
Республикасы Зацыныц талаптарымен регламенттелген (толыгырак):

- Университет кызмет! туралы жалпы акпарат: тарихы; уйымдык курылымы; 
басшылык туралы мэл1меттер; кызмет турлерц даму стратегиясы, даму жоспары, 
консультативтш-кецеспп органдардыц кызмет! туралы акпарат (бар болса); 
аньщтамалык кызметтердщ, курылымдьщ бел!мшелерд!ц, аумактык екшдштердщ  
жэне еншшес уйымдардыц байланые деректер! (пошталык мекен-жайы, 
электрондьщ пошта мекен-жайы, телефон ном!рлер!), К^азакстан Республикасыныц 
зацнамалык актшерше сэйкес олармен улестес болып табылатын тэуелд! жэне езге 
де зацды тулгалар;

- Казакстан Республикасыныц зацнамалык актшерше сэйкес олармен улестес 
болып табылатын еншшес, тэуелд! жэне езге де зацды тулгалардыц кызмет! туралы 
акпарат;

- кызметт! реттейтш нормативтж кужаттар;
- статистикальтк корсетк!штер жэне кызмет нэтижелер!;
- аткарылган жумыстар туралы талдамалык есептер мен баяндамалар;
- жург!з!лген элеуметтанульщ, талдамалык жэне езге де зерттеулердщ, сондай- 

ак халыкка журпзшген сауалнамалардыц нэтижелер! туралы деректер;
- "сурак-жауап" сервис!;
- университета ц логотип! (эмблемасы);
- сайт бойынтпа !здеу;
- бос лауазымдар бойынша акпарат: жарияланган бос лауазымдар; бос 

лауазымдарга орналасуга умггкерлерге койылатын бш кттак талаптары; бос 
лауазымдар туралы акпарат алу ymin телефон ном!рлер!;
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- ресми жацалыктар, пресс-релиздер, алдагы окигалардыц куштзбелерш- 
жацарту;

- каржыльщ есептипк, сондай-ак республикальщ жэне ж ергш кп  
бюджеттерден белшген каражаттыц жумсалуы туралы аппарат;

- тауарларды (жумыстарды, керсетшетш кызметтерд!)сатып алу туралы 
аппарат;

- хальщаральщ ынтымадтастык; саласындагы аппарат;
- келш тускен сураныстарды жинацтау жэне талдау нэтижелер! бойынша 

акпаратты пайдаланушылар б!рнеше рет сурататын аппарат;
Мектептщ/кафедраныц немесе езге Kinii бел!мнщ жеке сайтыныц болуы Heri3ri 

сайтта акпараттык ресурс немесе дербес сайтка сштеме болу кажеттшгшен 
босатпайды.

Мектеп/кафедра сайтында "С.Ж.Асфендияров атындагы Кдзак улттьщ 
медицина университет!" KEAbQ сездер! жэне Университеттщ ресми сайтына 
белсещц сштеме болуы керек. Сштемелер уш!н Университеттщ бек тл ген  логотипш  
пайдалануга руксат етшедг

6. ©згерктер мен жацартулар

Сайт езгер1стер енпзу арцылы унем1 жетшд!ршш отыруы керек.
Жауапты бел!мшенщ басшысы сайттыц бел1мдерш жетшд!руге жэне оларда 

журпзшетш барльщ езгерютерге жауапты болады.
Сайтты курудыц, оныц дизайны мен архитектурасыныц н еп зп  принциптерш 

езгерту бойынша усыныстарды Университет кызметкерлер! енпзе алады. 
Усыныстар бел1мшелер бойынша жетекшшк ететш жауапкершшк блоктарына 
сэйкес цифрландыру департаментшщ басшысымен жэне проректормен алдын ала 
келюшген Университет Баскарма Торагасы - ректорыныц атына кызметпк жазба 
туршде рэш мделед!.

Сайтты курудыц, оныц дизайны мен архитектурасыныц н еп зп  принциптерш 
озгертуд! Университет Баскармасы цифрландыру Кецесшде талкыланганнан кешн 
бек1ту1 керек.

Жаца бел1мдер куруды бел!мшелер бойынша жетекшшк ететш жауапкершшк 
блоктарына сэйкес проректорлар 6eKiTyi тшс.

Сайттыц цолданыстагы бел!мдерш езгерту бойынша усыныстарды жауапты 
бвл1мшенщ басшысы енпзедг Жауапты бол1мшен1ц басшысы материалдарды 
берудщ алдын ала келюшген нысанына жэне руксат беру визаларына сэйкес 
"Сириус" ААЖ SalemOffice электрондьщ кужат айналымы жуйесшщ етнпмдер 
модул! арцылы кажетт! езгер!стерд! сипаттай отырып, ет!н!мд! цифрландыру 
департаментше ж!беруге THic.

Сайттыц жаца бел!мдерш КУРУ бойынша усыныстарды Университет 
цызметкерлер! енг!зе алады. Уст.тттыстар цифрландыру департаментшщ 
басшысымен алдын ала Kenicinren шшмшелер бойынша жетекшшк етет!н 
жауапкершшк блоктарына сэйкес проректордыц атына кызметтш жазба тур!нде
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рэслмделед1 жэне енпзшетш e 3 r e p ic  жаца бел1мдерге койылатын талаптарды кдмтуы 
тшс.

Сайтты езгертуд1 цифрландыру департамент! жузеге асырады. Кджет болтан 
жатдайда жумыстарды орындау утшн унпннп тараптан эз1рлеушщер тартылуы 
мумкш.

Сайтка 0згер1стер енпзу максатында алдын ала сайттыц K ouiipM eci жасалады. 
Жарияламас бурын барлык; езгер1стер сынакдан OTyi керек.

Сайт Университеттщ колданыстаты зацнамасы мен саясатына сэйкес 
пайдаланушылардьщ жеке деректершщ купиялылытын кортауды камтамасыз етедт 
Каушсгздж шаралары руксатсыз юруден, деректердщ бузылуынан жэне баска 
кауштерден кортауды камтиды.
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7. 0згерктерд1 тдркеу парагы

№
Р/
н

П арак нелмрлер! Т узетудщ
ce6e6i

Колы А ты -ж ош K y H i 0 3 r e p ic  
ен г ш ен  кун1ауысты

ры лган
дарды н

ж аца купи
ж ойы лг

ан
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8. Танысу парты

№
р/н

Аты жеш Лауазымы Куш 1̂ 0 л ы


