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Утверждено
на Академическом совете 
№ 5.2 от «30» января 2025г

Наименование СОП: Формирование, утверждение КЭД. Запись на дисциплины. 

Нормативные ссылки:
1. Приказом Министра здравоохранения Республики Казахстан от 4 июля 2022 года № ^Р 

ДСМ-63. «Об утверждении государственных общеобязательных стандартов по уровням 
образования в области здравоохранения»;

2. Приказом Министра науки и высшего образования Республики Казахстан от 20 июля 2022 
года №-2. «Об утверждении государственных общеобязательных стандартов высшего и 
послевузовского образования»;

3. Приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 20 апреля 2011 года № 
152 «Об утверждении Правил организации учебного процесса по кредитной технологии 
обучения в организациях высшего и (или) послевузовского образования».

Термины, определения:
Каталог элективных дисциплин (далее КЭД) - который представляет собой 
систематизированный аннотированный перечень всех дисциплин компонента по выбору, 
содержащий их краткое описание с указанием цели изучения, краткого содержания (основных 
разделов) и ожидаемых результатов изучения (приобретаемые обучающимися знания, умения, 
навыки и компетенции). КЭД обсуждается и формируется Комитетом образовательных программ 
(КОП), утверждается на Академическом Совете.

КОП -  комитет образовательных программ 
УМО -учебно-методический отдел 
ДАР -  департамент академической работы 
АС -  академический совет 
ОР -  офис регистратор
ОПиКУП -  отдел планирования и контроля учебного процесса
ОП - образовательная программа
ЭД - элективная дисциплина
КЭД - каталог элективных дисциплин
РУП - рабочие учебные планы
АИС - автоматизированная информационная система

Цель: СОП определяет порядок формирования, утверждения каталога элективных дисциплин. 
Регистрация на дисциплины.
Процедуры:__________________ _____________________ ________________________________
~№
п/п Что Кто Когда Кому Документ

1. Анализ КЭД прошлого учебного 
года (не) востребованные 
дисциплины/обратная связь с 
обучающимися и работодателями

КОП
Последн 
яя неделя 
октября

Кафедрам Отчет/раздача
опросника

2. Подача заявок кафедр на 
включение элективной 
дисциплины в КЭД

кафедра
Последн 
яя неделя 
ноября

КОП Электронный
документ

https://adilet.zan.kz/rus/docs/V2200028716
https://adilet.zan.kz/rus/docs/V2200028716
https://adilet.zan.kz/rus/docs/V2200028916
https://adilet.zan.kz/rus/docs/V2200028916
http://adilet.zan.kz/rus/docs/V1100006976
http://adilet.zan.kz/rus/docs/V1100006976
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№
п/п Что Кто Когда Кому Документ

3. Согласование проекта КЭД с 
работодателями КОП Декабрь Работодатель

проект КЭД, 
электронный 
документ

4. Обсуждение и утверждение 
проекта КЭД на КОП КОП Декабрь АС КЭД (выписка из 

протокола АС)
5. Свод данных ЭД по 

ОП/подготовка к оформлению 
документа

КОП Декабрь УМО КЭД, электронный 
документ

6. Презентация/видеопрезентация 
для обучающихся. Анонс КЭД

Кафедра/
Эдвайзеры Январь Обучающиеся КЭД, презентации

7. Запись на элективные 
дисциплины* Обучающиеся

Первая
декада
марта

ОР, школы
проект
формирования 
групп по ЭД

8. Анализ записи, формирование 
групп обучающихся по 
элективным дисциплинам

ОР
Вторая
декада
марта

Школы/факультеты
УМО,
ОПиКУП

Формирование 
групп по ЭД

9. Корректировка элективных 
дисциплин в РУПлах УМО

Третья
декада
марта

КОП РУПлы

10. Массовая регистрация на 
дисциплины учебного плана** УМО

Первая
декада
апрель

ОР, ОПиКУП, 
школы АИС вуза

* В случае если учебный год начинается не в сентябре - запись осуществляется в первый месяц 
второго семестра;
* лимит на запись элективной дисциплины согласовывается с кафедрой/школами/факультетами, 
количество групп (количество обучающихся в соответствии с наполняемостью групп), в ИС вуза 
отмечает УМО;
**при движении контингента (перевод, восстановление и т.д.) регистрацию на дисциплины 
осуществляют школы/факультеты и отделы;
** для первого курса регистрация на дисциплины проводится школами/факультетами/отделами 
после зачисления в вуз.

Ресурсы:
1) Форма КЭД (на трех языках) на элективную дисциплину, электронный документ (форма №1);



«С.Ж. АСФЕНДИЯРОВ АТЫНДАРЫ КАЗАК ¥ЛТТЬЩ МЕДИЦИНА УНИВЕРСИТЕТ1» КЕАК 

НАО «КАЗАХСКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ МЕДИЦИНСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ С.Д. АСФЕНДИЯРОВА»

Департамент академической работы СОП: Формирование, утверждение КЭД
Редакция: 3

Страница 3 из 3

Форма 1
БЕК1ТЕМ1Н

№ хаттама « » 20 ж.

шифр, мамандьщ
Нормативтi окыту Mep3iMi Окыту формасы
дэрежесРквалификациясы ¥КР денгейi

Каталог элективных дисциплин
специальности шифр-наименование специальности на 20 -20 учебный год

На русском

курс

Цикл
дисц
ипли

н

Наименование
кафедры

Наименования
элективной

дисциплины

Кредит
ы/

часы

Пререквизит
ы

Постреквизи
ты

Цель
дисциплины Краткая аннотация Результаты обучения

1
20__-20__оку жылына элективт пэндер каталогы

На казахском
Кур
с

Цикл Бeлiм атауы Атауы Кредит
-тер/
сагатта
р

Пререквизил Постреквизи
ттер

Максаты Аннотациясы Окыту нэтижесi

1
Specialty in the 20 -20 academic year

На английском
Cour

se
Cycl
e

Name of the 
department

Name of the 
discipline

The
Quant.
ETST

prerequisites post-requisit
es

Discipline
goal

annotation Learning outcome

Эзiрлеушi:
ОЭБ эдiскерi
Келiсiлген:
Декан
АЖД жетекшю

Т.А.Ж.

Т.А.Ж. 
Т.А.Ж.

Т.А.Ж. ОБК тврайымы
Т.А.Ж. ОЭЖБ жетекшiсi
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№Shygys05-01-18-26 от 11.02.2025

ВЫПИСКА
из протокола заседания Академического совета 

КазНМУ им.С.Д. Асфендиярова 
№5.2 от 30.01.2025 г.

СЛУШАЛИ: Актуализация СОП “Формирование, утверждение рабочих 
учебных планов” и “Формирование, утверждение КЭД. Запись на дисциплины”. 
Докладчик: Руководитель УМО Кутышева А.Т.

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Утвердить изменения в СОП “Формирование, утверждение рабочих 
учебных планов” и “Формирование, утверждение КЭД. Запись на дисциплины”.

Секретарь Академического совета Кодекова Г.С.

Издатель ЭЦП - ¥ЛТТЬщ КУЭЛАНДЫРУШЫ ОРТАЛЬЩ (GOST) 2022, КОДЕКОВА ГУЛИМ, Некоммерческое акционерное общество Казахским национальным медицинским университет имени С. Д. 
Асфендиярова", BIN181240006407 https://short.kaznmu.kz/2MCnBK
Электрондык кужатты тексеру ушш: https://salemoffice.kaznmu.edu.kz/verify мекен-жайына ейп, кажетт жолдарды толтырымыз. Электрондык кужаттым кeшiрмесiн тексеру ушш кыска сттемеге етН з немесе 
QR код аркылы окыиыз. Бул кужат, «Электрондык кужат жэне электрондык цифрлык колтамба туралы» ^азакстан Республикасыным 2003 жылгы 7 камтарда шыккан Заиыным 7-бабыным 1-тармагына сэмкес, 
кагаз кужатпен тем дэрежелi болып табылады. /  Для проверки электронного документа перейдите по адресу: https://salemoffice.kaznmu.edu.kz/verify и заполните необходимые поля. Для проверки копии 
электронного документа перейдите по коротком ссылке или считайте QR код. Данным документ согласно пункту 1 статьи 7 ЗРК от 7 января 2003 года «Об электронном документе и электронном цифровом 
подписи» равнозначен документу на бумажном носителе.

https://short.kaznmu.kz/2MCnBK
https://salemoffice.kaznmu.edu.kz/verify
https://salemoffice.kaznmu.edu.kz/verify

