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1. Жалпы ережелер
1, Таралуы шектелген машметтермен (кызметпк пайдалануга арналп

кмжаттармен) жене кызметттк акпаратпен жумыс гстеу женiндегi кагидалар жэт
онымен жммыс гстеу торпб! (бмдан эр! - Кагидалар) Казакстан Республикасынь
мем екеттiк ~пияларын камтитын кызметпк акпаратпен жммыс тсгеу торпбп
колданылмайды.

2. Кмжаттарца, iстерде жэне басылымдарда, электрондык жэне езге ;
жеткiзгiштерде тiркелген, «Кызмет бабында пайдалану ушiн» (бхдан ор! - «К,БП
жэне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi бар таратылуы шектелген кызметт
акпаратка таратылуына шектеулер кызметпк кажетплгкке байланысты койыпг.
мэшметтер жатады жоне онымен жммыс гстеуге белгiлi бiр I\~пиялыльщ белгiсi б,
кмжаттарымен жммыс гстеуге руксат беру бойынша кажегп ростмнен етю
_la азымды тулгаларга рмксат берiледi.

3. Жммыста таратылуы шектелген кызметпк акпаратты пайдаланатын адамд... .кызметпк мгндеттергн аткару кезгнде алган акпаратты коргау, сактау жене жар
етпеу женiндегi талаптарды орындайды жэне оны функционалдык мгндеттер
орындау барысында басшылыкка алады.

4. Ереженгн талаптары мен ~CЫHЫMдapЫH бхэганы ушiн таратылуы шектелг
кызметпк акпаратпен жумыс ютеуге рхксат берiлген кызметкерлер Казакст
Республикасынын зандарына сойкес жауапты болады.

5. Таратылуы шектелген кызметпк акпаратпен ж~мысты ~йымдастыру)
8кiмшiлiк департаментiнiн: Кмжаттамалык камтамасыз ету жоне бакылау белi
журпзеш жоне мыналарды:

1) кмжаттарды т.ркеу, орындау жэне орындалуын бакылауды жузеге аСЫРУД:Е
2) тстср номенклатурасына сойкес орындалган жене ресiмделген кмжаттар.

алресаттарга немесе тиiстi ~йымдаРFа/мекемелергежiберудi;
3) аякталган iстердi университет M~paгaTЫHaберудi кездейдт.

2. Нормативтис сiлтемелер
6. Осы Катидалар «Мошметтерш таратылуы шектелген кызметпк акпарал

жаткызу жоне онымен жхмыс ютеу кагидаларын бекiту туралы» Казаксз
Ре п бликасы Укгметппн 2022 жылгы 24 маусымдагы N2 429 каулысына (будан :
- КР УК,), Казакстан Республикасы Денсаулык сактау министрлiгiнiн: ~йымдары rv
в ломстволарындагы кмжат айналымын реттейтiн К,Р баска да норматив
К+кык:тьщ актiлерiне, сондай-ак «С. Ж. Асфендияров атындагы Казак Ултт
\1 лицина Университетi» коммерциялык емес акционерлiк когамынын Жаргысь

йкес эзтрленш.

3. Терминдер, аныктамалар мен кыскарган сездер
Таратылуы шектелген кызмет пк акпаратты коргау мундай акпара. .. .. .к тысты заисыз жария етудг, кол жеткгзудг, жоюды, езгертудг, кешгруш жэне е

ле зансыз эрекеттерд! болгызбауга багытталган кмкыкгык, ~йымдастырушыл
жэне техникалык шараларды кабылдау;
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. .. .акпарат - акпарат иест алган немесе жасаган, кез келген жеткгзпште тгркеэ
жэне оны сойкссгендгруге мумкiндiк беретiн деректемелерi бар адамдар, зат
фактiлер, окигалар, кмбылыстар мен процестер туралы мэшметтер;

таратылуы шектелген кызметпк акпаратты жария ету - нэтижес:
таратылуы шектелген кыэметпк акпарат керсетiлген акпарат иеленушiнiн, жазб
к лгсгмгнсгз кез келген ыктимал нысанда (ауызша, жазбаша, езге де, онын iшi
те никалык кмралдарды пайдалана отырып) Казакстан Республикасьп
заннамасына, халыкаралык шарттаРFа жене нмскаулыкка сойкес акпарат ]
- 1+н.:шЙ акпаратка рмксат бермеген ушiншi Т~ЛFалаРFа белгiлi болатын орекез

рекетсiздiк);
таратылуы шектелген кыэметттк акпараттын жогалуы - таратыэ

шектелген кызметпк акпараттын жогалту не ~рлаудьщ нотижесгнде зат
неленуден немесе пайдаланудан ШЫFЫП кетуг, онын iшiнде уакытша шыгуы;

электрондык жетктзгцц - акпаратты электрондык нысанда сактауга, сондай
техникалык кмралдардын комепмен жазуга немесе оны жангыртуга арнал
материалдык жеткгзпш;

«{\БП» белгiсi бар электрондык жеткгзгцц - электрондык нысанда таратыг
шектелген кызметпк акпаратты ендеуге, сондай-ак акпараттык :к,ауiпсiздiк кызм
таратылуы шектелген кызметпк акпаратты ендеуге рмксат беретiн техникаг
ЧLра дардын кемепмен жазуга немесе оны жацгыртуга арналгал материал):
жеткгзпш.

ДЭЕМ - дербес электро-есептегiш машина;
ETI\ - есептегiш техника кмралдары;
I\MBT - :к,~жаттар макалаларынын ведомстволык тiзбесi.
ад - 8кiмшiлiк департамент!
СК- «К,БП» белгiсi бар таратылуы шектеулi кызметпк акпаратты кор:

жвнгндеп универсигетпн Сараптамалык комиссиясы (бмдан ор! - СК) «К,БП» беш
бар кмжаттар мен акпаратка байланысты моселелерд! карау ушiн баскарма терагас
Р ктордын шешiмiмен кмрьшатын консультативпк-кенесш! орган болып табыладь

I\I\BT сакталуы тиiс, «ДСП» белгiсi бар кызметттк кужаттард
ведомстволык тiзбесi (бмдан ор! - «К,БП» К,К,ВТ)

~. Малiметтердi «Кызмет бабыила пайдалану УШIЮ> жене (неме
Жасырын» деген белгiсi бар таратылуы шектеулт кызметтгк акпарат

жат"ызу тартiбi .
. Кмжаттарга, ютерге жоне басылымдарга оларды пркеу кезiнде «К,БП» жо

н _ 1 «Жасырын» деген белгiлердi кою негiздiлiгiн, сондай-ак «К,БП» дег
б лп i бар машметтерт бар ~жаттармен (есепке алу, жою, сактау, олард:

Йна.1ЫСЫН жэне оларды пайдалану женiндегi шектеу талаптарынын сакталут
б .ылау) етiнiш жасау торпбш (онын iшiнде электрондык кмжат айнапыь
-:~ й шле) жэне электрондык жеткiзгiштердi пайдалану торпбш бакылау f

ттамалык камтамасыз ету жоне бакылау белiмiне жуктеледi.
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дкiмшiлiк департамент! Катидалар 42 бетпн 6 бетi

ниверситегпн Цифрландыру департамент! мен Тоуекел жэне iшкi бакы
оа каР~1аСЫНЬЩ к,ауiпсiздiк жэне iшкi бакылау белiмi «К,БП» белгiсi. . . ..11.1 ттердт камтитын электрондык акпарат жеткгзпштермен Ж-\LМЫС lC

т тiбiнiн. сакталуына бакылау жургiзедi.
9. Таратылуы шектелген кызметпк акпараты бар кужаттарга, ютерге ж

ба Ы.1ЫМ арга, сондай-ак осындай кмжаттары бар электрондык жеткгзпште
КБП» жэне (немесе) «Жасырын» белгiлерi берiледi.

10. Таратылуы шектелген кызметпк акпаратты Университетпн ЭК керсетiл
. .1i\1 ттердi жария ету немесе жогалту салдарынан ~ЫМFа келпршу! Myrv

лмш: гк росгмдерш сактау торпбгне осер етепн залал дорежесше байланы
йкын айды.

11. Таратылуы шектелген кызмегпк акпараты бар I\-\LЖаттаРFа, гстерге ж
ба ылымдарга, сондай-ак осындай кмжвттары бар электрондык жетктзпште

<КБП» жэне (немесе) «Жасырын» белгiлерi берiледi.
12. Университет ашык жариялануы немесе жария етiлуi университет

. tY.J..Je ерше имксан келтiруi мумкгн «К,БП» белгiсiмен шектелуге жатал
кызметпк кмжаттардын тиiстi ведомстволык тiзбелерiн (бмдан ор! - «К,БП» К,К,]
зi .1 й i. Керсетiлген тiзбелер Баскарма Терагасынын - Ректордын бмйрыгъп

б кгплед],
13. Таратылуы шектелген кызметпк акпаратты Университетпн ЭК керсетiл

.1 лтм ттердi жария ету немесе жогалту салдарынан ~ЙЫМFа келпршу! мум
акгмшгпк росгмдерд! сактау тэрпбгне эсер етепн залал дсрежесгне байланьк
айкындайды.

14. «к,БП» белгiсiн таратудын шектелген кызмегпк акпаратын беру мерз
ОНЫН мазмхнына байланысты жэне «К,БП» К,К,БТ эзтрлеу кезiнде университет
CI\: ш шiмiмен айкындалады, бмл ретте мерзiм 15 жылдан аспауы тиiс, ол .
ш цпмгмен -\Lзартылуы мумкгн.

1 -. Ашык сипаттагы моселе бойынша -\LЙЫМНЬЩ смрагуына мудделi :'fЙЫМ;
КБП» немесе «Жасырын» деген белгiлерi бар акпаратты :'fСЫНFан кезде жал

жиынтык IqLжат тиiстi «к,БП» немесе «Жасырын» деген белгiлерi бар жабык си:
1 лы,

16. Мэлзметтерш «к,БП» белгiсi бар, таратылуы шектелген кызметпк акпара
.,. т .ызу женiндегi екiлеттiктер берiлген Баскарма терагасы - Ректор «К,БП» К,к,

з' .1 уд: :'fйымдастырады жоне «К,БП» белгiсi бар, таратылуы шектелген кызмет
атка накты мошметтерш жаткызудын орындылыгы туралы езi кабылдаз

цпмл р ушiн дербес жауапты болады .
. «к,БП» К,К,БТ жобасын эзтрлеуш СК жузеге асырады. Университетпн ~

. гына I<-\LРЫЛЫМДЫк, белiмшелер мен к,К,жББ кызметкерлер! кiредi. Баскат
г ынын - Ректордын шешiмi бойынша ЭК терагасы проректорларды,

ган кезде - «К,БП» белгiсi бар, таратылуы шектеулi кызметпк ак,пара~
с. '. t ттердi жаткызу женiндегi екiлеттiктерi берiлген Аткарушы директор
лпл ге жол бередi.
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Эзгрленгев «к,БП» к,к,вт жобасы СК карауына шыгарылады.
ттнле СК Казакстан Республикасынын заннамасын, осы Кагидаларды ж

- п леген белгiсi бар таралуы шектеулi молгметтсрмен ж:'fмыс [стеу торт
ламенттейтгн езге де нормативтiк кукыктык актiлердi басшылыкка алады.

9. КХВТ жобасын эзгрлеу барысында СК таратылуы университетке з
ке. i _"i мумкгн мэлгметтерд! аныктау максатында университет кызметшш бар,

.1 ргн талдау жургiзедi жэне «к,БП» белгiсi бар, таратылуы шектел
·ЫЗ. I гпк акпаратка мошметтерд] жаткызу бойынша негiзделген ~сыныстщ

Й.1Ы. «к,БП» к,к,вт жобасына ~CЫHЫCTap беру кезiнде таралуы шектел
. .1'. l тт рдi кайта карау дын бакылау мерзiмi, не басталгаи кезде «к,БП» белгi
_-_ туралы мэселе туындайтын мон-жайлар керсетiледi.

1 -. «К,БП» К,к,вт жобасын озгрпеу келесi кригерийлердгн непзгнде жуз
_ ырЫ.lа_JЫ:

1) ниверситетке катысты жэне кмпияльшык режимгн камтамасыз ету
сонлай-ак онын сакталуын бакылауга жататын мемлекеттiк кмпиялар
.амтымайтын мошметтершн, онын iшiнде есепке алу нысандары болуы;. . . ._ жариялануы немесе жария етшу: университет жммысына, онын шпнде 1. .... гкгзу парольдерти коса алганда, электрондык акпараттык ресурстарга руксатс
'0.1 ж ткiзу нотижесшде акпаратты жоюдан, бмгаттаудан немесе езгертуден корз
проц гне тiкелей эсер ететтн мэлгметтердгн болуы;

) ~пиялылык: шарттарында акпараттын занды иеленушiсi университез
г н мэшметтершн болуы;

жариялануы немесе жария етшут жеке жоне занды тмлгалардын ~~ьщтаРI:
00 тан.1ЫГЫН жэне занды мудделерiн бмзатын мошметтердщ болуы;. .. .шешгмдерш эзгрпеу процесгнде жузеге асырылатын ведомствоаралык жо. . .. .в .10. I твошплгк хат алмасу, шецпмдердт ээгрлеу процестнде еткгзглген кенест

а.1Ы акпаратты камтитын, оларды жария ету шешiм кабылдау кезiн
. ав р итетпн . тоуслстзшпн камтамасыз ету кажетпшпне байланысты, OНl

Н.1 «Акпаратка кол жеткiзу туралы» Казакстан Республикасы Занынын
зоь нла керсетiлген моселелер бойынша (бхдан эр] - «Акпаратка кол жеткi

лы» Зан) окгмшппк рэстмдерд! сактау торпбгн бмзуы мумкгн мошметтерп
.1 ы:

мемлекетпк бакылау жоне кадагалау шенбер.нде жургiзiлетiн тексерулерд
г {Ж лер: туралы мэшметтердш болуы;

оларды ашу шарттары туралы езара келгстм кабылданбаган ш
~ 1 кеттерден немесе халыкаралык ~йымдардан келiп тускен мэшмеггерд

. ы:
гер ' оларда мемлекеттiк К::'fпиялар болмаса,. жедел-кьгзметпк кызмет:

_ л-тз есттру жоне карсы барлау iс-шараларын ашатын мотпметтершн болуы;
_О. Университет «к,БП» к,:к,вт эзтрлеу кезiнде осы Кагидаларга ll-I\Осымша:

«к,БП» белгiсiмен шектелуге жататын кызметпк ~жаттардьщ бгрынп
:"liK) тiзбесiн басшылыкка алады. «к,БП» к,к,вт (оган толыктырулар МЕ

i тер) .келiсiлгеннен кейгн Баскарма Терагасынын - Рекгордын б~ЙРЫГЫМЕ
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сондай-ак «К,Бll» белгiсi бар К,К,ВТ берушн орындылыгы турю. .. нl шешеДl.
- . Б кiтiлгеннен кейiн «К,Бll» К,К,ВТ:

) университетпн Iq!:РЫЛЫМДЬЩ белiмшелерiне, ведомстволык багынысз
..] ына;

олык келемде мудделi ~йымдаРFа, не оларга катысты белiгiнде;
о ы жммыстарга тапсырыс берушi айкындайтын келемде бiрлесю

ь гарды жургiзуге катысатын ~йымдардьщ назарына жетктзшеш.
::.. Таратылуы щектелген «Кызмет барысында пайдалану ушiн» неме:

. 'асырыю> белгiсi бар кызметтгк акпаратты есепке алу, беру, пайдалан
еу жэне сактау

__ о Таратылуы шектелген кызметпк акпаратты ендеу, пайдалану, сакта
П' а.1 жоне жою жеке уй-жайда электрондык жеткiзгiште немесе ДЭЕМ-д
лпыга ортак пайдаланылатын желiлерге (Интернетке) шыгатын жергiлiк
лглерге косылмаган моноблокта электрондык Iq!:жатты коймадан жуктеу (кара

.- .: б ру басып шыгару жоне т. б.) мумкiндiгiнсiз жэне оган кол жеткiзетiн барлы
йлаланушыларды есепке ала отырып жузеге асырылуы тиiс.

_ З. Таратылуы шектелген кызмегпк акпаратты ендеу, пайдалану жэне жо:
fНT рнетке шыкпайтын ЕТК,-да жузеге асырылады Таратылуы шектелге
.ызм гпк акпаратты ендеу, пайдалану жоне жою интернетке шыкпайтын ЕТК,-д

·3 г асырылады.
_-f. Таратылуы шектелген кызметпк акпаратты ашык байланыс турлерiнi

- .никалык арналары (жалпыга ортак пайдаланылатын телефон, факсимильдi
- йл ныс, радиобайланыс, спутниктiк жоне 1LЯлы (жылжымалы (мобильдi
- ..... йланыс, Интернет желiсi) арк.ылы беруге жол бершмейш.

_ -. у шiншi тараптын Iq!:зыреттi органына «Жасырын» деген белгiсi бар жон
катысты «К,БП» деген белгi алынып тасталган таратылуы шектелге:
гпк акпаратты жiберуге ~йым басшысы К,Р УК, Квгидаларынын 72
гына сэйкес жоне К,Р УК, кагидаларынын 30-тармагында кезделгет
гарды сактай отырып рмксат бередi:
к.БП» деген белгiсi бар кмжалтар мен басылымдарды шетелдiк занды жоне

.лгаларга жоне олардын екiлдерiне беруге орбтр жеке жагдайда университет
ыньщ жазбаша руксаты бойынша гана жол берiледi .

. l.PI ай кужаттар ОСК отырысында алдын ала каралады, егер беру сопне
л гы мошметтер бастапкы монгн жогалтса, ол оларды берушн орындылыгы

«I<,БП» белгiсiн алып тастау мумкiндiгi туралы корытынды шыгарады.
Ег Р «I<,БП» деген белгiсi бар кмжвттар мен басылымдарда баска ~ымдардьщ :

пне жататын мэлгметтер болса, оларды шетелге беру ректордын кешсзмгмен '
_ жузеге асырылуы MYMKlН

_6. ~ндай байланыс арналары болмаган жагдайда таратылуы шектелген
тпк акпаратты беру арнайы максаттагы деректердi беру жуйесгнгн коргалган

ентпк пункт], ~йымньщ шифрлау кызмеп органдары аркылы немесе
. нген ~OHBepTTe (пакетте), онын iшiнде фельдъегерлiк немесе арнайы
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Кагидалара"i:'lwiлiк департаменп

колмв-кол кагаз турiнде (<<К,БП» белгiсi бар электро:
.1) жузеге асырылады. Мемлекеттiк К,1_!:пияларга жаткызъ

.. рплгкп желглерде жоне (немеседе) акпараттык жуйел
. .

Ь' т) рде таратылуы шектелген кызметпк ак,паратты мемлею
жаткызылган коргалган орындауда ендеуге жэне сактауга I

__,_~~_ .' йым орнаткан жагдайда) жол берiледi.
ифрландыру департаментi электрондык жетктзпшпн туртне, нысан

н ж н берiлуiне карамастан, онын iшiнде мемлекеттiк купиял
лган коргалган орындаудагы тиiстi КК,ЗИ жоне (немесе) акпарал

пайдалана отырып, таратылуы шектелген кызметттк акпарат
Н камтамасыз ету бойынша барлык кажегп 1_!:йымдастырушы;

.а, ык жэне кмкыктык шараларды кабылдайды.
<I\.БП» жоне «Жасырын» белгiлерi бар I<,1_!:жаттарды, электрон

жазылган «К,БП» белгiсiмен басылымдар мен акпара
.1Ы жэне есепке алуды (тiркеудi) 8кiмшiлiк департамент

- _ а.1ЫК камтамасыз ету жоне бакылау белгмшщ, «К,БП» кмжаттар
"""""!....-:;;а_ • ст уге рмксат берiлген кызметкерер! жузеге асырады.

_ . _. ниверситетке келiп тускен, «К,БП» жэне (немесе) «Жасырын» белп:
барлардын барлыгы бастапкы ендеуге, алдын ала тексеруге, пркс

-_ ШЫ.1ЫК,ТЬЩ к,арауына 1_!:сынылады. Аталган хат-хабарды лауазым;
ларга сойкес, Кужвттамалык камтамасыз ету жоне бакылау белiмi

',,3 .1 рт кабылдайды, ашады, тексередi (<<Жеке езгне» деген бел
.Ja жgне ендейд! .

. газ жузiнде келiп тускен, «К,БП» белгiсi бар (электрондык жетктзпште
б лпстмен) хат-хабар конвертке (пакетке) салып жабыстырылып, мерь

. тиi . Хат-хабарлары бар пакеттердi ашу кезiнде к,аптамасыньщ бутiнд
ЫНЬЩ саны (электрондык жеткiзгiштердегi файлдардын саны) ж;

.1 Н басылымдардын даналары, сондай-ак iлеспе хатта керсетпп
а.1ар.1ЫН болуы тексерiледi.

'0 в рттерде (пакеттерде) «К,БП» жэне (немесе) «Жасырын» белгiлерi (
ен 6асылымдар немесе оларга косымшалар болмаган (толык болмаг.
ркгн нысанда ек! данада акт жасалады, онын бiреуi женелтуш

кiншiсi К,1_!:жаттамальщ камтамасыз ету жэне бакылау бешмп-

в тт р (пакеттер) женелтупцнщ накты мекенжайын, к,1_!:жатты женел
+->, _ акытын, сондай-ак косымша акылы хат-хабарды солар бойынша га

болатын жагдайларда жоюга жiберiлмеуi тиiс.
- П ~ бе гiсi бар, кателесш тускен I<,1_!:жаттар мен басылымдар женелтушi

ы.
жэне (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар кмжаттар мен басылымд

-'S;;;~'n'::_.b К жеткгзгшггерде келiп тускен жагдайда, антивирустык кмралдардь
оларда зиянды багдарламалардын бар-жоктыгын тексеру жузе

Ь.
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. П жэне (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар шугыл Iq!:жаттa:r:
ь тхракты кезекшiлерi жок ~йымдаРFа ж~ыстан тыс уак

.ан ~ I реке кундерi женелтуге/жеткiзуге жол берглмейш.
Б .1ЫК кгргс, шыгыс жоне iшкi Iq!:жаттар, сондай-ак, фай

. «К,БП» жэне (немесе) «Жасырын» белгiсi бар басылымдар пр
.зтт р парактарынын, басылымдарынын: саны (кiтаптар, журна

. данапары бойынша есепке алынады.
пк алудын: негiзгi талабы «I<,БП» жане (немесе) «Жасырын» беш

мен басылымдарга пркеу немтр! бiр рет кана берiлуi болып табы. . .. :~y пз ' жылына ауысатын, lC журпзумен аякталмаган немесе орында
з:. iH талап ететтн, кайта тiркелуi тиiс кмжаттарга гана бiр рет берiлмей,

I\.БП» жэне (немесе) «Жасырын: белгiсi бар Iq!:жаттарды, «I<,БП» б
лы: гларды есепке алу электрондык кужаг айналымынын :>r
. К\ЛИЯ емес ~жаттаманы есепке алудан белек, ал электрондык I

ы БО.1. таган жагдайда - I<,P УК, Кагидаларынын l-I\осымшасына сойкес
.:. н iшкi кмжаттарды тгркеу журналдары бойынша жургiзiледi.

Та атыл ы шектелген кызметпк акпаратты камтитын кужаттар
рдын келемi аз болган кезде олардын: есебiн Iq!:ПИЯ емес кмжатп

1.· журналывыи жеке белiмiнде) бiрлесiп жургiзуге жол берiледi.. . .н лдарлын парактары немгрленедг, ппледг жоне сонгы па
•••.••.••,.."-,,I-'.~ нг н парактардын саны (сандармен жане жазумен), кызметкер лауазым:

жазылуы керсеттле отырып мерю
р аякталганнан кейiн СОЦГЫ паракка тiркелген Iq!:жаттардын:
I н жэне жазумен), тiркелген ~аттьщ бiрiншi немгр] мен (
немгрг, сондай-ак литералдык жэне етктзш алган немiрлердiн:

отырып, косымша койылады. Керсетiлген деректерден кейiн кызм
_ ынын атауы, онын колы жоне колтанбанын толык жазылуы койылады,
- П) жане (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар I\~жаттардьщ, сондг
- i бар басылымдардын козгалысы тиiстi есептiк пркеу нысандар. . .

ТlЛ 1 тигс.
тiркелген I\~жатта, сондай-ак «I<,БП» белгiсi бар басылымдарга i.

немгр: жане «I<,БП» немесе «Жасырын», аббревиатурасын коса от:
«Жасырын» белгiсi «I<,БП» аббревиатурасын бос орынсыз кс

'-~•...,...._ Ы койылады,
. ..ту уцпн алынган, таратылуы шектеуш кызметпк акпаратты камт

н басылымдардын: барлык таралымы бiр немгрмен тiркеледi.
. П» бе rici бар ютермен жммыс жасауга жэне таратылуы шект.
- К+рылымдьщ белiмше басшыларыньщ б:у:рыштамаларында камп
- йынша Ректордын бмйрыгымен бекiтiлген тiзiмге сойкес, лауазт

- - на p~I\CaT берiледi.
- П» белгiсi бар басылымдарды мемлекетпк органдар шыгар
. та.lогтарFа гана еНГlзшеДl.
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, ...•.",. кггапханаларда жеке Т;ШFалаРFа«К,БП» белгiсi бар басылымг
... к Т;ШFалар жумыс iстейтiн ~ЫMдap басшыларынын жа:

- - ь нша жумыс такырыбы керсопле отырып жургiзiледi. Аш. .
. . EIeKeTГlK орган :к:ызметкерIНЩ :к:ызметТlК КУdЛlГlН керсеткен

1.1 ) оларга :К:ОЛ койылган куннен бастап бiр жыл iшiнде жар
белпс: бар IqLжаттар мен iстердi алып :КОЮ кмжаттардын раст:. . .... не тупнмскаларын алып :КОЮ хаттамасын гске мгндегп '

ь п. Казакстан Республикасынын:зан:намасына сойкес жургiзiледi.
кгтапханаларда «К,БП» белгiсi бар басылымдар:
ит т кызметкерлергне - К,К,жББ басшысынын рмксатымен;
.йымлардын кызметкерлергне осы :.'fЙымдардын: жаз
бойынша Баскарма Терагасынын: - Университет Ректор!

. П» бе гiсi бар басылымдар осы Кагидалардын 5.18-тармаF;
тэрпппен кпапханааралык абонемент бойынша (Казав
ынын шегiнде) берiледi.

ызм Т бабында пайдалану ушiн» немесе «Жасырын» белгiлi
~::e::1i!Т1-ЗР I н бясылымдарды ресiмдеу, тарату (женелту)

. каттын бiрiншi парагында жогаргы он: жак б:.'fрышында «Кы
йлалан ушiн» деген белгi немесе «К,БП», деген аббревиатура J

ырын» деген белгi басылады, басылган дананын: немгр! керсеть
- П» б лпс: бар косымшаларга iлеспе хатта таратылуы шекте
. - кпарат болмаса, онын жогаргы он: жак бмрышында «Кызмет бабь

ушiн» деректемелерi (косымшасыз - белгiленбей) жоне К,Р
__ ь НЬЩ 3-:косымшасына сойкес нысан бойынша дананын: немгр: басыл

~~:E::rrrыHж н i еспе хаттын: орбгр данасыньщ сонгы парагынын алдынгы не!
ында жiберiлген IqLжаттьщ даналары кайда жiберiлгенi жоне о
тарат ды есептеу), кмжатты Орындаушыньщ тегi, оньщ байла
оларга сойкес IqLжат пен басылымда «К,БП» шектеу белгiсi )l

«жвсырын» белгiсi койылган К,МВТ «К,БП» тармагы керсетiледi.
ык байланыс турлерiнiн: техникалык арналары (жалпыга О]
тын телефон, факсимильдiк байланыс, радиобайланыс, спутниктiк )f

жы: талы (мялы) байланыс, Интернет желiсi) аркылы таралуы щектез
- _ 'паратты беруге жол бершмейдг,

б+-1ТТЫ коймага косылуды камтамасыз етедi, сондай-ак электрон,
_. глуы шектеулi кызметпк акпаратты беру 1073-2007 «Акпара

- гиялык коргау IqLралдары Жалпы техникалык талаптар» К]
тандарты бойынша каушсгзшкпн утшнш! денгейшен темен е

·зи пайдалана отырып, байланыс арналары аркылы жузеге асырылаш
я» деген белгiсi бар жоне оган катысты «К,БП» деген белгi альп. . .тылуы шектелген кызметпк акпаратты УШIНШl тараптын IqLЗЫР

- . О руд: Баскарма терагасы - Ректор К,Р УК, осы кагидаларынын



СФЕНДИЯРОВ АТЫНДАFЫ ~АЗА~ :УЛПЬЩ МЕДИЦИНА УНИВЕРСИТЕТI» кевк
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~ Редакция: 1
гик департамент] Кагидалар 42 бетпн 1261

I(P у1\ осы кагидаларынын 30-тармагында козделген талапта
- -;> ш Шб Д}.

- - н (немесе) «Жасырын: деген белгiлерi бар кол койы
J;Ц.-r.\°.arrap ттркеу ушiн ад Кмжаттамалык камтамасыз ету жоне бак:

Т' ргне берiледi.
-_о н (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар кмжаттарды, «К,БП» бе
н басылымдарды Каза кстан Республикасы шегiндегi 6
.1 _lерге жiберу фельдъегерлiк (арнайы пошта) байланыс не

--1>-".' ••.•.- ялы жургiзiледi. Женелтiлетiн, «К,БП» жgне (немесе) «Жасыр
.аттар «К,БП» белгiлерi бар ютер мен басылымдар катты кага
тгерге салынуы, не болмаса капталуы тиiс. Жiберу ушiн ме
конверттерш пайдалануга жол бертлмейд]. I\:i:':жаттарды Курье

~-"Z,.u-•.лы жгберу женелтушiнiн, конверпн Курьерлiк кызмет пакетп
алып жтберу аркылы жузеге асырылады.
пта: гада конвертте (пакетте) алушынын жоне женелтуш

=,.-6L _ Ы мен атаулары (ашык немесе шартты), салынган кмжаттар
- П> жэне (немесе) «Жасырын» белгiлерiн коса отырып керсетiледi

- П жэн (немесе) «Жасырын: белгiлерi бар кмжаттар, сондай-ак «К,)
ба ылымдар салынган конверттерде (пакеттерде) басшылар

ауазымдарын, сондай-ак, кмрылымдык белгмшеле]
бтр м зплде керсетуге жол бершмейдг,

- П, ж Н (немесе) «Жасырын: белгiлерi бар Iq.жаттарды орындау, е
о ынлал ын бакылау торпб! кмпия емес кмжаттармен ж~мыс ic

<.БП» жэне (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар к,~жаттар орындалган
алынады, Аталган iстердiн, такырыптары ~йымньщ ~ия емес

• ргнгн номенклатурасына енгiзiледi. Тстер номенклатурасынан тыс [сте
уга жол бершмейд].
номенклатурасына бакылау-аныктамалык такырыптык жене «К,Б

) «Жасырын» белгiсi бар кмжаттарга салынатын баска
- а .1ЬЩ бар гык есептiк пркеу нысандарынын такырыптары енгiзiледi.

- П» бе rici бар ютер ад Кмжаттамелык камтамасыз ету жоне бакьп

;> .1i ка пыптастыру кезiнде келесi талаптарды сактау кажет:
- т 1\: орындалган жэне дурыс ресiмделген кмжаттарлы орналастыру;

.. лг н накты моселен: шешуге катысты барлык кмжаттарды к

Па.1Ы iстердi коспаганда, бiр ic журпзу жылынын к,~жаттарын lC

тмракты жане уакытша кмжаттарды [стерге белек са
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растауды (елтанбалы мер, колтанба, бекiту жоне кел. . .. .
ТlH Э ектрондык жеткгзпштердеп кмжаттардан кагаз ЖУЗ1НД1

iH ортак басылмаларды орналастыру кажет;
. ь тиiс кмжаттарды, артык даналар мен алгашкы колжазбалар

.. .- . _~_. 13Ы.Jтан немесе жасалган жылдьщ ТИlСТl lCTeplReсалынуы ТИl
~::t.."..,r"'_''''''-a КО Ы.YIшалар, олардьщ бекiтiлген немесе жасалган кун

. ~ жаткызылган I\~жаттаРFа косылады, келемi 180 парактан асат
к па белп койылып, жеке том кмрайды.
З.. н аякталган гсттн ммкабасында мынадай деректемелер боладь

. ннщ атауы;
ит тпн кмрылымдык белiмшесiнiн, атауы;

но. I нклат расы бойынша iCTiR, индексi;

ынын немгрг;
онгы к ндерi (екiмдiк кужаттар, хаттамалар, стенограммалар, х:

'н . екг гдгк ~жаттар - хаттамалар, стенограммалар ушiн-бiрiншi жо. . .н р тпк немтрлерг;
ктау ерзгмг.

- П» белпс: бар кмжаттардын кмидылыгына сараптама жургi
акты жэне уакытша (1 О жылдан астам) мерзiмге сакгалатын ютерл
'0 ымша деректемелер койылады: ммрагат корынын немтрт, ютерл

"З". л месцпн немтрг, гспн немгр! жэне гстеп парактардын саны. Тстерп
анаттары езара тогысады немесе терт тесуге тiгiледi жэне к,р ):

-косымшасына сойкес нысан бойынша I\~жаттардьщ iш
. кр Ук, Квгидаларынын 6-косымшасына сойкес нысан бойыш

. _ парагымен жабдыкталады.
ын iшкi тiзiмдемесi гспн басында, куоландыру парагы - сонында
лы.
жэне (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар кмжаттар гстерге же:

пе бойынша баска да кмпия емес кмжаттармен бiр
лы. Гске «к,БГI» жэне (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар бiр жоз

-_ .аттар енгiзiлген кезде барлык ic шектеулi тарату сипатына ]

итетте «к,БГI» жене (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар ~жатт~
- ..] й турлерiнiн, (бмйрыктар, жоспарлар, есептер, нмскаулыклар) КЕ

'ан жагдайларда [сгерге жеке-жеке калыптастырылады.
" П» жэне (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар I\~жаттарды сакп

- l+paraT дела жоне баскару ды I\~жаттамаЛЫI\ камтамасыз ел
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тп орган бекiтетiн сактау мерзгмгн керсете отырьп
яызые гнл жасалатын улгiлiк кмжаттар тiзбесiнде айкындалады.

гы ~жаттарды (сызбаларды, схемаларды жоне баскаларьп
- лп i бар гстер катгы калталарда немесе сауыттарда (кораптард.

ь н кмнцыпыгына сараптама жургiзу кезiнде «К,БП» белгiсi ба
. аякталган iстердi университеттщ СК параl\тап I\арап шыгады.

бабын а пайдалану ушiн» жоне (немесе) «Жасырын» белгг
ер мен басылымдарды пайдалану

глмейдт:
кт у i кмжаттар мен басылымдардагы мэшметтерд] деректер.

(галамдык) желшергиде, Интернет желшертнг

шык сейлеу немесе ашык баспасезде жариялау, радио жэь
•••.•••••,u.'•••1Ы хабарлау ушiн пайдалануга;

'8 . t лерде «К,БП» жэне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi ба
б ылымдарды кермеге 1\000Fa, оларга катысты «Жасырын» деге

луы шектеулi, К,Р УК, Квгидаларынын 72-тармагына жэне К,Р П
О-тармагында кезделген талаптарды сактауга сойкес Уйы

.. атымен «К,БП» белгiсi алынып тасталган кызметпк акпаратт
ын кмзыретп органына жолдау жагдайларын коспаганда, олард

иналарца немесе баска да бмкаралык керу орындарында керсетуп
- йынша шектеулi таратылган кызметпк акпаратты сактау.

6е ГlCl бар гстер мен басылымдар орындаушылар,
03. шглерге) берiледi жоне олардан осы Кагидаларга 7-I\ОСЫМШaI

ны ан бойынша берiлген гстер мен жарияланымдарды есепке аг
ына кол 1\01-0 аркылы кабылданады.

1 кгтапханадагы жеке тмлгаларга «ДСП» белгiсi бар басылымдард
ы а амдар жммыс iстейтiн кiтапхана менгеруцпсшщ жммь

бын керсете отырып, жазбаша етiнiштерi бойынша гана жузе:
лы. Алынган p~I\CaTTap оларга кол койылган куннен бастап бiр жь

ж РЮ1 ы. Кмжаттар мен iстердi алып 1\01-0 «ТК,К,» белгiсi ба
. .лын куэландырылгап кецпрмелергн жане тупнмскаларды алып 1\0. . .ын гсте мгндетп турде калдыра отырып жузеге асырылады.

. кггапханада «DSP» белгiсi бар басылымдар шыгарылады:
" З. I ткерлерi - ODOiK кызмет! басшысынын рмксагымен;

йымдардын кызметкерлерт - осы ~йымдардьщ жазбаша еттнп
_.._..~~ •....... a ектордьщ р~l\сатымен.
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- лпс! бар электрондык жеткiзгiштердi есепке алу, пайдалан

лауазымды адамдары мен кызметкерлерг, сондай-:
жоне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi б,

басылымдармен танысуга жене олармен жммыс ютеу.
р карауында болатын ~йым басшысынын p~к,caTЫMeH га!

н к зде жiберiледi.. ._ 'ниверситеттщ лауазымды адамдарын, кызметкерлертн жэт
:lга.1арды «К,БП» жоне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi б,

ы ымдармен таныстыру осы Кагидалардын 5-к,осымшасьп. .нша таралуы шектеуш кызметпк акпаратты жария етпеу турал
л .ойылганнан кейiн к,~пиялыльщты сактау шарттарында жузе

·ОЙЫ.1ган мiндеттемелер [сте Казакстан Республикасынын: же:
ь тхлга арынын с~ратуларымен бiрге сакталады.

есгг ·О.lикасыньщ жеке жоне (немесе) занды тмлгаларынь
н нормативтiк ~к,ьщтьщ акттсгнгн жэне (немесе) жеке кура
ь Н кешiрмесiн жiберу туралы смрау салу келiп тускен кез:

.1 ушы оларды жiберудiн: орындылыгын озгрлеуцл-бешмшеме
.11 .

.1 ке iсiлгеннен кейiн смратупы Орындаушы суратъшатъ
_ тивтiк кукыкгык актiлерден жэне (немесе) жеке к,~pa

дан) ~пия емес узiндi кешiрмелердi жiберуден бас тар:
.гн.пп туралы корытындылармен ~йым басшысынын атъп

_ лайындайды.
гь жэне айналыстагы барлык электрондык жеткiзгiштер е

. гасыз ету жэне бакылау белiмiнде есепке алынуы тиiс.
шектелген кызметпк акпараты бар орбтр электрондь
птiк немтрг, Тiркелген кун! жоне «К,БП» деген белгi

~ _,3 Э.1 ктрондык жеткiзгiштердi пайдаланган кезде:
_ .1ын та аптарын сактауы;

~ __"."_"'''L_'''' . тасы алдагышты езiнiн: кызметпк мiндеттерiн орындау уш

. жеткгзгтшпн к,~лыпталатын сейфтерде, металл шкафтар.
кта.1УЫН камтамасыз етут кажет;

ль . жеткгзпштердтн жогалу немесе ~рлану, гстен шыгу факттле
в рситетпн Цифрландыру департаментiнiн: жуйелiк акiмшiс,

iшкi бакылау баскармасынын к,ауiпсiздiк тобын хабард:

IВ Р итетпн Цифрландыру департамент! мен Тоуекелдер жот
- - ~ . рм.асынын: каугпсгздгк тобынын тагайындалган лауазымд

болган жагдайда) «К,БП» деген белгiсi бар мошметтерд] камтитъ
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та ыгыштармен жммыс гстеу тсрттбгнгн сакталуына бакы

___ ••••••••••• о • ткгзпштерд] пайдаланган кезде:
~ ,' о.' ткiзгiштi жеке максаттарына пайдалануга;
____ uo.ц' •• ткiзгiштi ушiншi т~лгаларга беруге;

~,;:::"""'I::II..,.' '" ткiзгiштi котамдык деректермен бiрге, ж~мыс устелдерi
" ыз калдыруга немесе ушiншi тмлгаларга сактауга беруге;

...,..____..:.;_-R. ... ткiзгiштi университет гимаратынан алып шыгуга тый

i бар электрондык жеткiзгiш таратылуы шектеулi кмпия е
атты жазу жэне сактау ушiн гана пайдаланылады.

ткiзгiштердi тиiсiнше пайдаланганы ушiн жауапкерш
шенбсргнде кызметкерлерге жуктеледi, б~л РЕ
ы багдарламалардын бар-жогын тексеру женiнде шара

_ '~ . та ыгыштарды есепке алуды I\1'.жаттамальщ К,амтамасыз
.ызметкерлер: осы Кагидаларга б-косымшага сойкес HЬJ

_ бхлан эрг-электрондык тасыгыштарды есепке алу журна
н б ..апн: керсете отырып, электрондык есеппк нысанда

тхэткепл рге уакытша жммыс ушiн берiлетiн орбгр электрон,
, гидаларта 7- косымшага сойкес нысан бойынша электрон,

',1. тн есепке алу карточкасы жасалады. Уакытша жммыс у
_ 'Ь малдагышты алган кызметкер оны ад I\1'.жаттама.

, О. Н бакылау белiмiне кайтаруга мiндеттi.
н бе rici бар электрондык тасымалдагыппы жергiлiктi есег

жа пы пайдаланымдагы (Интернет) желiлерге шыга
_"""-,,,, я жел: ергне косылган жммыс станцияларына (серверле

_ Ь нады.
_Ь к жеткiзгiштер конверттерге жуйеленедi немесе ~лыптала
_'.1 шкафтарда немесе олар ушiн жауапты кызметкерле]

Электрондык жеткгзпшгердщ болуын салыст

... .
глык жеткгзпштерш жоюды кемгиде уш адамнан T~pa

т тпн жуйелiк окгмцпсгн жоне оларды есепке алуга жауа
. камтамасыз ету жоне бакылау белтмппн кызметкергн мгнл
журпзеДl .

.]ЫК жеткiзгiштердi есепке алу журналында жою туралы б

••,

. .. .гпнщ пркеу немгрг мен кую керсеплеш.
л г н белгiсi бар электрондык жеткiзгiш жогалган жагд:
_ а.1Ы езпцн тiкелей басшысына, цифрландыру департамен
ба кармасы каушстзшк жоне iшкi бакылау жоне университе

_ - . i. пне шаралар кабылдау ушiн дереу хабарлайды .
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аларлын талаптарын бмзган акпараттык жуйенi пайдаланушы .
. бликасынын колданыстагы заннамасына сойкес жауапты болал

ылуы шектелген «]\I;П» жоне (немесе) «Жасырын» белгiл
"параты бар ~:vжаттар мен басылымдарды кобейту
ллын ала алынган «к,БП» деген белгiсi бар К::'fжаттар 1\

.еб йтудi орындаушылар ~жаттамальщ камтамасыз ету ж;
._.___.....~:H жетекшIЛlК етепн Университстпн 8кiмшiлiк департаме

'. атымен кол койылган етiнiмдер бойынша дербес жуз

. ы шектелген кызметпк акпараты бар Шыгыс (дайындалг
ылымдардын кешiрмелерiн алу паракка сойкес катан шекте

131.1едi, олар тек кызметпк кызмет тур! бойынша каже
.: б pi епн Kipic к:.у:жаттаРFа - :'fйым басшылыгынын карарпары

бiр белiмше шенбергнде) сэйкес - тыйым саЛЫНFан .
. .ры ымдык белiмшелерге жолданатын кмжаттарпа iлеспе ха
ртык емес керсетiледi. Екiншi, ушiншi, тертiншi адресаттарл

.1 » деген белгi керсеплмейд]. Адресаттар саны кеп бол
кол койгаи адам куоландыратын к:-vжатты тарату Т13

п н басылымньщ косымша кебейтiлген кешiрмелерi сол нем]
__________ы. 0;[ туралы мiндеттi турде кебейтiлетiн к:-vжат пен басылым

. тгркеу есептiк нысанында белгi койылады, Косымша кебейтiл:
н хпр еу бмрын есепке алынган коцпрмелердщ сонгы немтри

итет кызметкерлер] «к,БП» жоне (немесе) «Жасырын» де:
- .аттардын кешiрмелерiн, сондай-ак узiндi кешiрмелерiн ж:

- лп i бар басылымдарды алуды ~жаттамалык: камтамасыз ету ж:
.1 басшыньщ жазбаша рмксаты бойынша жургiзедi.
жэне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi бар кужвттардан ж:

- лп i бар басылымдардан бегде -vйым ушiн кешiрмелердi алу он
.~ ты бойынша жазбаша с-vратуыньщ негiзiнде жургiзiледi.

_ йым ар ушiн «к,БП» жэне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi (
' .. н баска -vйымдардан алынган «к,БП» деген белгiсi {

.ецпру сонгыларымен келiсiм бойынша гана жургiзiледi.
н Республикасыньщ жеке жоне занды тмлгаларына «к,БП» беш
н басылымдарды беру таратылуы шектелген кызметпк акпаратт
актау шарттарында жэне беру кезiнде немесе оларга гле:

б рланатын бмл акпаратты жария етпеудгн баска да шарттарьп

б гiсi бар к:-vжаттар мен басылымдарды шетелдiк занды (же
о ардьщ екiлдерiне орбгр жеке жагдайда Баскарма Терагат

- ша рмксаты бойынша гана беруге жол берiледi. Мундай ~жаl
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университет Iq!:ратын сараптамалык комиссиянын отырысында алдын ала карала,
.1 оларды берушн орындылыгы немесе «к,БП» белгiсiн алып тастау мумкгн:

туралы корытынды шыгарады, Егер беру сопне олардаFЫ мошметтер бастап
гэнш жогалтса. Егер «к,БП» деген белгiсi бар кужагтар мен басылымдарда ба,
чемлекетпк органдардын кмэырепне жататын мошметтер болса, оларды шете.
-еру осы мемлекеттiк органдар басшыларынын келiсiмiмен гана жузеге асырыл

IYMKiH. Кiтап алмасу торпбгмен «к,БП» деген белгiсi бар басылымды шете.
':'iберуге жол берглмейд],

93. Сырткы сауда жэне сауда кызмеп саласындагы уэкшетп органньщ
Еуразиялык экономикалык комиссия тергеп-тексерулер жургiзуге жауапты ретп
зйкындаган органньщ не ушiншi тараптын кмэырегп органынын не Еуразиял
хономикалык одакка муше мемлскетпн смрагулары бойынша мемлекетпк орган;. . .. .з Iq:зыреТl шепнде сырткы сауда жэне сауда кызмеп саласындагы уокшетп ор]

.; кылы тергеу жургiзуге жауапты ретiнде, ушiншi тараптын жэне Еуразиял. .хономикалык одакка муше мемлекетпн кмэыретп органдарына тергеп-текс:. .-урпзу жоне сауда жэне етемакы шараларын колдаиу максагтары ушш каже:
-_ атылуы шектеулi кызметпк акпаратты камтитын, «к,БП» белгiсi бар машмет

.. азакстан Республикасыньщ заннамасында белпленген тортшпон жане мерзтмде]
, разиялык экономикалык комиссия айкындаган органга ~CЫHaды.

Керсеплген акпаратты сырткы сауда жоне сауда кызмеп саласындаты уокше
ганга оларды кейiннен кайта жiберу ушiн «к,БП» белгiсi бар жiберген ке:

емпекетпк органдар ездергнщ iлеспе хатында басшыньщ Еуразиял
.ономикалык комиссияга, ушiншi тараптьщ немесе Еуразиялык экономикал

.: К1\а муше мемлекегпн Iq!:зыреттi органдарына жiберiлетiн мошметтерд! бер
.. атынын немгрт мен кунгн керсетедi.

1 . [стерден «Кызмет бабында пайдалану ушiю> белгiсiн алып тастау
94. «к,БП» деген белгiсi бар тмракгы жоне уакытша сактау мерзтмдергнв

.. -:- р i осы белгiнi алып тастау максатында ад Кужаттамалык камтамасыз ,
бакылау белгмгнщ кызметкерлер! мерзiмдi турде карайды, Карау кел

зглайларда жузеге асырылады:
1) «Акпаратка кол жеткiзу туралы» Казакстан Республикасыньщ Занына сой.

~:. тмлганьщ жазбаша смрау салуы бойынша акпарат берген кезде;
2) iстердi кмрылымдык белгмшеден университет ммрагагына беру кезiнде;
'\ ) университет ммрагатывда iстердi сактау процесiнде;

) ведомстволык ммрагаттык сактаудын 1 О немесе 15 жылы еткеннен ке
.. сп мемлекеттiк ммрагатка беруге тмракты сактау гстергн дайындау кезiнде;
:) кмжаттар мен гстердш кешiрмелерiн шетелдiк жеке жэне (немесе) зан
[а тарга берген кезде.

5. мэлгмсттерден, оньщ iшiнде «Акпаратка кол жеткiзу туралы» Каэакс
.. :1 бликасы Занынын 16-бабында керсеплген мэшметтерден «к,БП» белгiсiн ал

тау туралы шешiмдi Университетпн СК осы моселес! каралганнан ке
"арма терагасы - ректор кабылдайды.
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96. «К,БП» белгiсiн алып тастау туралы мэселен! шешу еркгн нысандап
кт.мен ресiмделедi, ол ек! данада жасалады жэне Баскарма терагасы - университе
екторы бекiтедi. Актiде «ДСП» белгiсi алынып тасталатын гстердгн такырыптарз

.ерсеплеш.
97. Гстердгн ммкабаларынпа «К,БП» деген белгi оны алу ушiн негiз болга

кттши кун! мен немтргн керсете отырып, мертабанмен немесе колмен жазылга
жазбамен етеледi.

98. «К,БП» белгiсi бар гстер тиiстi мемлекеттiк ммрагатка тмракты сактауг
рсетiлген белгi алынганнан кейiн жэне туракгы сакталатын тстер ттзгмдемес

- лгмгнде тиiстi белгiлермен гана берiледi.

11. «Кызмет бабында пайдалану ушiн» белгiсi бар ~~aTTapды, [стер ме
асылымдарды сактау ушiн жэне жоюга шыгару ушiн [ргктеу

99. «К,БП» жэне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi бар ~жаттардьщ, «К,БП
сген белгiсi бар iстердiн. куидылыгына сараптама жургiзу, онын иотижелер! .

. рау жоне бекiту Казакстан Республикасынын заннамалык актiлерiне сойке.. .
·УРГlзшеДl.

100. Iстердi университетпн Кмжатгамалык камтамасыз ету жэне бакыла
- .пмгнен университет ммрагатына беру кезiнде «К,БП» деген белгiсi бар iстердi
- ~ .ырыгггары баска iстердiн: так:ырыптарымен катар белгмнгн тиiстi гсте.. .пмдемесше енпзшедг.

1 О 1. Университет ммрагатывда сактау ушiн iстердi дайындау (гстердг
. кабасына косымша деректемелердi ресiмдеу, кою, к:~рылымдьщ белiмшелердi:
згмдемелсргн жасау, сипатталган iстердi кабылдау-беруд! жузеге асыру

-ззакстан Республикасы Моденнег жэне спорт министрцпн 2023 ЖЫЛFЫ 2
.; гыздагы N2 23 5 бмйрыгымен бекiтiлген Vлттык ммрагат корынын кмжаттары

Н баска да ммрагат к:~жаттарын ведомстволык жане жеке ммрагаттарды
былдау, сактау, есепке алу жэне пайдалану кагидаларына сойкес журпзшсдг.

102. Практикалык к:ажеттiлiгi жогалганнан кейiн таралуы шектеулi алынга:
змегпк акпарат жойылуы тиiс.

103. Жоюга iрiктелген «К,БП» белгiсi бар к:~жаттар осы Кагидаларга 8
сымшага сойкес жеке акпмен ресiмделедi немесе сактауга жатпайтын iстердi

_ . налдарды, картотекаларды жоюга арналган акпге жоюга iрiктелген баска д
_.ИЯ емес гстермен бiрге енгiзiледi.

Жоюга iрiктелген «К,БП» жене (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар кмжаттар
:.БП» белгiсi бар басылымдар жоюга iрiктелген купия емес баска кужаттармеэ

осы Кагидаларга 9-к:осымшаFа сойкес нысан бойынша жасалатын сактауг
тлайтын rq:жаттамалык: материалдарды жоюга белу туралы акттге енгiзiледi. Б~.

актiнiн: 2-баганында «К,БП» белгiсi бар тстердгн такырыптарынан кейц
Ы]» белгiсi койылады.

Жоюга iрiктелген «К,БП» жоне (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар к:~жаттаr
-~ П» белгiсi бар [стер мен басылымдар мiндеттi турде мотшд! оку мумкгндгп:

.ха шыгаратын дорежеге дейiн ~сак:талады.
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н (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар кужаттарды, «к,БП» бел:
н басылымдарды ~йымньщ ведомстволык архивi (ведомствол

_ ы керлергнщ катысуымен эртеу аркылы жоюга жол берiледi.
жэне (немесе) «Жасырын» белгiлерi бар Iq!:жаттарды, «к,БП» бел:

н басылымдарды жойганнан кейiн тiркеп есепке алу нысандарьп
~YHi) N2 акт» белгiсi койылады,

<БП» белгiсi бар бюллетеньдер, жаршылар, реферативтiк акпаратт_o~~-..._ . Т 01 фон жэне мекенжай аныктамалыктары, сондай-ак кужвттард
кецпрме даналары, стенографиялык жазбалар мен типографиял

. .ойылады, бтрак тiркеп есепке алу нысандарында белгi койылып,
ь Н жэне оны есепке алу мен сактауга жауапты жммыскердэн 1

_ ~T :Ш,J,Ы.
пайдалану ушiн» деген белгiсi бар кужаттардь

басылымдардын, ендеуге жэне сактауга арнаЛFан уй-жайлар lV

ЫН сакталуын камтамасыз ету
_ - нив рситетпн кмрылымдык белiмшесiнде «к,БП» жоНе (неме

л г н белгiлерi бар кмжалтарды, «к,БП» деген белгiсi бар гстер rv
аплы сепке алуга жонс сактауга жауапты кызметкерлер тагайындалад;

жэне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi бар I\~аттарды, «к,Б
. i бар гстер мен басылымдарды есепке алуга жоне сактауга жауап

.J,i ауыстырган кезде осы Кагидаларга lO-I\осымшаFа сойкес ные
а атын, универсигетпн I\~рЫЛЫМДЬЩ бешмшесгнгн басшы

1> кхжаттарды кабылдау-тапсыру акттс! жасалады.
- .аттармен жммыс гстеуге тагайындалган университегпн кмрылымд

пн басшысы кмжаттар мен гстердщ сакталуын камтамасыз етедi. Гсз
н сейфтерде, металл шкафтарда немесе шкафтарда жмм

·н.] немесе осы максаг ушiн арнайы белiнген уй-жайларда сакталады
h.БП» деген белгiсi бар, ic жургiзу аякталган гстер университет'

бе гмшесшщ кызметпк уй-жайларында оларды ведомствол
генге дейiн саI\талады .

л ген белгiсi бар басылымдарды косалкы уй-жайларда сактауга ж

~ -.-ургiзу жылы аякталганнан кейiн «к,БП» деген белгiсi бар жумыс уп
~ р кейiннен университетпн ведомстволык ммрагатына тапсыру уп

. катгамалык камтамасыз ету жэне бакылау белiмiне кайтарылуы тиiс
-i_ шшпк департамент басшысынын рмксатынсыз «к,БП» жоне (неме-

-л ген белгiлерi бар Iq!:жаттарды iстерден алуга немесе бiр гсген екгн
уга тыйым салынады. 'Пркеу есепке алу нысандарында, сондай-ак

нын iшкi тiзiмдемелерiнде жургiзiлген барлык алып коюлар неме
ыр пар туралы белгiлер койылады.. .атылуы шектелген кызметпк акпарат енделепн жоне сакталап

белiмшенiн. уй-жайлары оларга бегде адамдардын бакылаусыз е
болдырмайды, таратылуы шектелген айналымдагы кызмет
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зтгын жэне осы уй-жвйлардагы Iq:'.жаттардьщ, гстер мен басылым.
_ ына кепiлдiк бередi.
-; -жайлар ерт каушстздгп талаптарына сай болуы, ертке карсы Д
- к -1Lйымньщ кезекшi кызметтн автоматты турде хабардар ету MYN

Кмжаттамалык камтамасыз ету жоне бакылау белiмiнде тара
- _ . i кыэметпк акпараты бар кмжвллардыц кеп санынын болуымен (

.оймаларда (бхдап ор: - арнайы койма) ашык стеллаждарда, KiI
енiмдi I\-1Lлыптармен жабдыктау, сондай-ак -1Lйым кызметкерт

ы кмжаттардын сакталуына дербес жауапкершiлiгi жагдайында са
плеш.

_. «К,БП» жэне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi бар I\-1LЖаттардьщ, <

- лпс: бар ютер мен басылымдардын болуын тексерудi Баскарма Тер
лын бмйрьнымев тагайындалатын комиссия жылына кемiнде бi
л]. Комиссия курамына мiндеттi турде оларды есепке алу мен сак

_ таПСЫРЫЛFан T-1LЛFалар еНГlзшеДl.
<БП» жоне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi бар кужаттардын, (.
- лпс: бар [стер мен басылымдардын коп саны шогырланган ведомст
зналар мен ммрагаттарда кмжаттардын бар-жогын жоне жай-куйiн Те
.=> бес жылда бiр рет жургiзiледi. Тексеру нотижелерт осы Кагидала;

га сойкес нысан бойынша «К,БП» жоне (немесе) «Жасырын»
i бар кмжаттардын, «К,БП» деген белгiсi бар ютер мен басылымд.
жэне жай-куйiн тексеру туралы акттмен ресiмделедi, онын бiр данасы

. тпк M-1LраFаТI\а берiледi.
- П» жоне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi бар I\1_[жаттардьщ, «

- - лпс! бар гстер мен басылымдардын болуын жэне жай-куйiн тексеру мп.. ._ ·-~УРГlЗlЛеДl:
оларды баска уй-жайга (гимараткапсецпргенге дейiн жоне кейiн;
оларды кецпруге (эвакуациялауга) немесе богде адамдардын коймаларь

етпк уй-жайларына кгруге себеп болган тетенше жагдайлардан кейiн;
К,К,жББ кызметтнгн (ведомстволык мурагат, ведомстволык кггап
ы ауыскан кезде;

Университеттi кайта -1Lйымдастыру (тарату) кезiнде.
I\:.БП» жэне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi бар кмжаттарды, «Ь

_ б rici бар [стер мен басылымдарды жогалту не олардагы машмоттерш )1{

ктшерт туралы Баскарма Терагасы - университетпн ректоры жоне Гыг
ананын университет ммрагатынын, Vлттык каушсгзшк органдарь

ы ы дереу хабардар етiледi.
К,БП» жоне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi бар I\1_[Жаттардьщ, «1<
6елгiсi бар [сгер мен басылымдардын жогалу, булiну фактiлерi бойь
тпк тексеру немесе оларда камтылган машмоттерш жария ету фак
ау ушiн баскарма терагасы-ректор комиссия I\1_[рады.
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8кiмшiлiк департамент:

. ..шк: тергеп-тексеру нотижелерт туралы комиссиянын корытындысыпа
"'.1 pi, сондай-ак осы СК курган университет ректоры кол кояды.

КБП» жэне (немесе) «Жасырын» деген белгiлерi бар жогалган кмжатп
. • леген белгiсi бар гстер мен басылымдарга «К,БП» жоне (немесе) «Жасы]

~ о :rгiлерi бар I\~жаттардьщ, «К,БП» деген белгiсi бар ютер мен басыдымдар
н жене жай-куйiн тексеру туралы акт жасалады жоне есеппк тl
ларына тиiстi белгiлер енгiзiледi.

ракты сактаудагы жогалган гстерге арналган актiлер бекiтiлгеннен 1<

_~,.. __ H гсгне енгiзу ушiн университет ммрагатына берiледi.
f\.БП» жене (немесе) «Жасырын» белгiсi бар, осы акпараттын жария епг

жогалуына себеп болмаган жоне океп сокпаган таратылуы шекте
етпк акпаратпен ж~мыс гстеу торттбгн б~зу кгнош адамдарды Казак
убликасынын колданыстагы заннамасына сойкес жэНе (неь

гкациялаган халыкаралык шарттарга (келiсiмдерге) торпппк, азамат
......,..._,,,;:тык., экгмцшпк жоне (немесе) кылмыстык жауаптылыкка тарту ушiн негiз

ызметтiк пайдалану ушiн белгiсi бар ~жаттармен жммь
ластырудын калган мсселелергнде «Мошметтерш таратылуы шекте
тпк акпаратка жаткызу жоне онымен жумыс гстеу кагидаларын бt

- ы» Казакстан Республикасы Укгметтнщ 2022 жылгы 24 маусымдагы N2
ынын ережелерiн басшылыкка алу керек.
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Осы Кагидаларга
Косымша 1

~БП» белгiсiмен шектелуге жататын кызметтгк кужаттардыи бгрынгай
(улгiлiк) тiзбесi

I(vжаттар (машметтср) турлерiнiц атауы

2
. .. .

'ПИЯЛЫЛЫК, режимт женгндеп мемлекетпк купияларга
жатпайтын кужаттар (мошметтер)

КplИЯЛЫЛЫК, белгiсi бар машметтер мен нормативпк
. 'КЫК'ТЫК: акттлерте ТОЛЫК, сiлтеменi (Iq'.ПИЯЛЫЛЬЩ

_ эрежесг, атауы, кол койылган купi, жарияланган жылы)
.. ~1Титын К,~Жа1~гар (мошметтер)

_ lемлекеттiк органдар белiмшелерiнiн, Iq'.ПИЯЛЫЛЫК,
ЖИМlН камтамасыз етудщ, Iq'.пия lC кагаздарын. . .

_ журпзудщ жоне мемлекетпк Iq'.пияларды техникалык
.оргаудын жай-куйiн тексерудi ашатын Iq'.жаттар

( мэтпметтер)

Жммыстарда, кужал-тарда жэне б~йымдарда камтылган
мэ iметтердiн, купиялылык дсрежесгн айкындау тэрпб!
туралы Iq'.жаттар (молгметтер)

Казакстан Республикасыньщ ~йымдарына, шет
- мемлекеттерге мемлекетпк кмпияларпы беру тэрпб!

туралы кмжаттар (мэлтметтер)

.\I1емлекеттiк кмпияларды коргау женiндегi тесттерде
_ камтылган, купия нормативпк кмкыктык актшер

тармактарынын ТОЛЫК, мазмунын ашпайтын кмжаттар
(молтметтер)

Режимдi'к санатка жаткызу ж:оспарланатын уй-ж:айларды
гексерш-карау актiлерiнде, сондай-ак режимдiк уй
жайлар тiзбелерiнде камтылган Iq'.жа'пар (мошметтер)

Мемлекеттiк органдардьщ купия жммыстарын жургiзуге
J арналган режимдiк уй-жайлар моселелерт

кмжаттвр (мошметгер)

. .женгндеп

«кьп» белгiсiн
жарамдылык

мерзгмз
3

5 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл

5 ж:ыл

5 жыл
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«С.Ж. АСФЕНДИЯРОВ АТЫНДАFЫ ~АЗА~ хпттын МЕДИЦИНА УНИВЕРСИТЕТI» KEA~
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Эюмшцпк департаментi I\аFидалар

I\,;t:пияландыруга жататын ведомстволык тiзбеде. .
керсетглген мошметтерш коспаганда, акпаратты
т хникалык коргау туралы кужаттар (мошметтер)
акплер, сертификаттау женiндегi материалдар, .
кпаратты коргаудын техникалык I\~ралдарыньщ

кажеттiлiгi туралы схрау салулар )
. lемлекеттiк купияларга руксаг етшген адамдардын: lC

жузгндеп хабардарлыгы туралы акпаратты камтитын
кмжаттар (мошметтер), шетелге шыгуы меселелерт
бойынша хат алмасу

Vйымнын еткiзу режимiн камтамасыз ету моселелер!
- женгндеп кмжаттар (мэшметтер) (кагидалар, режимдiк

уй-жайлардьщ тiзбелерi, актiлер, тiзiмдер)
. lемлекеттiк ч::пияларды жоне таратылуы шектелген
кпаратты коргау саласындаты талаптардын: бузылу

фактiлерi бойынша кызметпк тергеп-тексеру журпзу
туралы кмжаттар (мошмсттер)

Уйымдагы, I\~РЫЛЫМДЬЩ белiмшелердегi жоне бiрлескен
. .пия жммыстарды журпзу туралы шарт жасаскан

lОжыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл

режимппн жай-куйi туралы
(аныктамалар, актшер,

5 жыл.йымдардагы кмпиялыпык
t\1[жаттар (молгметтер )
.орытындылар)

~пия жммыстарды журпзуге алу ушlНрмксат
~йымдарга арнайы сараптама жургiзу женiндегi кмжаттар
мэшметтер)

Бiрлескен ч::пия жммыстарды жургiзу туралы шарт
жасаскан ~йым басшысын (басшыларын) аттестаттау
женгндеп кмжаттар (мошметтер)

Арнаулы максаттагы телекоммуникация желiлерi жоне
арнаулы байланыс турлерi абоненттерiнiн: телефон
немiрлерi туралы кмжаттар (молтметтер)
Уйымдер ез екiлеттiктерiн жузеге асыру кезгнде алган
коммерциялык, кызметпк, занмен коргалатын езге де

5 жыл

5 жыл

5 жыл

~йым кызметшш ерекшелiгiне
кызмепн зерделеу негiзiнде)

5 жылкмпияны кмрайтын
байланысты (мйым
кмжаттар (молгметтер)

Жариялануы/жария етшут мемлекетпк органнын:
мулделерше нуксан келтiруi мумкгн ~йымнын, даму
жоспарларын ашатын (кажет болган жагдайда) I\~жаттар
(мошмсттер)

5 жыл
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дкiмшiлiк департаментi Кагидалар

Iшкi жоне шетепшк тапсырыс берушiлер, мердiгерлер,
енгм берушiлер, т~тынушылар, сатып алушылар,
клиенттер жоне ашык дереккездерде камтылмайтын
баска да сергктестер туралы жуйеленген кужаттар
(мэтпметтер, материалдар )

Егер оларда кмпия мэшметтер камтылмаса немесе ашык
жариялануы/жария етiлуi мемлекеттiк органньщ
муцделергне нуксан келтiруi мумкш болса, кешендi
инспекторлык жэне бакыл ау тексерулергнтн
корытындыларын, сондай-ак жургiзiлген сырткы жэне

5 жыл

10жыл

. . . .
lШКl мемлекетпк аудитпн корытынцыларын ашатын
кмжаттар (мошметтер)

Мемлекетпк ~пияларга руксат етуге немесе мемлекеттiк
кызметке ресiмделетiн лауазымды адамдарга арналган
Т ксеру iс-шаралары женiндегi ~жаттар (мотпметтер)

Жммыскерлершн енбекакысы туралы ~жаттар
мэлгметтер)

Казакстан Республикасыньщ дербес деректер туралы
заннамасына сойкес мемлекеттiк орган кызметкерлерппн
лербес деректерi

Мемлекетпк кмлияларга жатпайтын ~йымдастыру
жммыпдыру моселелерт жэне азаматтык корганыс,
тетенше жагдайлар, мемлекеттiк материалдык резерв
моселелер! женiндегi кмжаттар (мошметтер)

Накты деректердт ашпай, ерiстетудi каржылык
камтамасыз етудi, жммыллыру резервтерiн, азаматтык

. .корганыс женшлеп гс-шараларды каржыландыруды,
кредиттер берудi жоне бухгалтерлiк есепке алуды
мйымцастыру женiндегi нормативтiк кмжаттар

заматтык корганыс бойынша эскери-гыпыми жэне
гылыми-зерттеу жммысын жоспарлау жене оньщ жай
куйi

Карулы Куштерге жэрдемдесеын ~йымдар женiндегi
~жаттар (мошметтер)

Согыс уакытына арнапган азаматтьщ. корганыс
- жоспарлары, азаматтык корганыс пен азаматтык

коргаудын жай-куйi туралы есептер, баяндамалар

Азаматтык корганыс (азаматтык коргау), косалкы
- баскару пункттерг, материалдыК,-техникалыК,

~f'алдардьщ (азык-гушкт.н) корлары, оларды сактау

5 жыл

5 жыл

5 жыл

10 жыл

5 жыл

5 жыл

10жыл

5 жыл
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.оймаларынын (базаларынын)
о жаттар (мошметтер)

Азаматтык корганыс мiндеттерiн орындау бойынша оку
жаттыгулар мен жаттыгуларга катысты I<:fжаттар
мэшметтер)

орналасуы туралы

5 жыл

Касшорындардын, мекемелердш, ~йымдардын:
0'0 .мылдыру куаты туралы кмжаттар (мсшметтер)

~мылдыру резервiн саК,тау орындары, номенклатура
.елемт жоне материалдык I<:fндылыК,тарынын: жай-куйi
уралы К,1Lжаттар (молгметтер)

Жммылцыру тапсырмаларынын экономикалык

5 жыл

5 жыл

5 жыл. .
Н пздемест

Жммьшдыру дайындыгы мен жммылдыру озтршпнщ
жай-куй! туралы баяндамалар, акпар, есептер,

ныктамалар мен актшер

Согыс жагдайы ахуалында косшорындардын
- (мекемелердщ, 1Lйымдардьщ) орныкты жммыс тстеугне

багытталган iс-шаралар туралы кмжаттар (мошметтср)

Эвакуациялау жагдайында халыкты тасымалдау жоспары
- жэне ~йымнын: К,..}Lзыретi саласындагы ~йымдардын:

объектiлерi туралы кмжаттар (мэшметтер)

Уйымпын, сондай-ак ~йымньщ согыс жагдайы кезешнде. .жоне согыс уакытында техникалык жасыру женгндеп
- К'i-зыретi салаларындагы 1Lйымдардын: :ж~мылдыру

лайындыгы мен жммылдыру жоспарынын: iс-шаралары
туралы кмжаттар (мошметтер)

Уйымпьщ азаматтык коргаудын салалык кiшi жуйелерiн
баскару пункттергнгн байланыс техникасымен, жалга
алынган байланыс желiлерiмен, байланыс кмралдарымен

- жоне арналармен жарактандырылуы (лауазымды
тмлгалардын шакыру белгiлерiнiн: кестесг, бейбiт жоне
согыс уакытына арналган байланыс жоспары, косымша
байланыс арналары) туралы кмпия емес ic жургiзу
кмжаттары (молтметтерг)

Согыс жагдайы кезентнде жэне согыс уакытында согыс. . . . ..
_ . 6 К,аУПll~Щ удеу: кезтндеп lC-К,ИМЫЛ. жоспарлбарынан,

сондаи-ак егер оларда I<:fПИЯ машметтер олмаса,
азаматтык корганыс жоспарларынан машметтер (узiндi)

-, Азаматтын корганыстыи эскери белiмiнiн: жасактапуы

5 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл

15 жыл

15 жыл
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ген материалдык-техникалык кажетпшп туралы
~aттap (мошметтер)
Офицерлер, келтсгмшарттык кызметпн оскери
кызметшшер: бойынша, сондай-ак лаузымдар мен

кери-есеппк мамандыктар бойынша азаматтык
хорганыс оскери белiмдерiнiн, санын жеке-жеке ашатын

" аттар (молгмсттер)

- заматтык корганыс белiмшесi, оскери белiмiнiн, каруы
I н ок-доршергн сактау, тасымалдау орындары, оньщ

саны мен техникалык жай-куйi туралы акпарат

Азаматтык корганыс оскери белiмдерiнiн, накты атауы
_ "ралы к,~жаттар (молгметтер)

д кери мiндеттiлердi бекiтiп к,ОЮ женiндегi жммыстарды
.йымдастыру торпбгн ашатын кмжаттар (мошметтер)

~мылдыру органдары туралы улпшк ережелерге
.атысты IqZ:жаттар (молгметгер)

- lемлекеттiк материалдык резервпн тетенше жагдайлар
_ I Н олардын зардаптарын алдын алу мен жоюга жоне
халыкка арналган материалдык IqZ:ндыльщтарыньщ
номенклатурасы мен сактау келемт

Жммылдыру дайындыгы жэне жммылдыру мэселелер!

15 жыл

15 жыл

15 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл

" "- женшдеп ведомствоаралык комиссиянын кмрамы мен
режесiне катысы бар кмжаттар (молгметтер)

- Казакстан Республикасывыи халкын согыс уакытыпда
жабдыктау нормалары женiндегi ~aттap (мошметтер)
Мемлекетпк к,~пияларга жатпайтын Казакстан
Республикасы Карулы Куштерiнiн, моселелер! женiндегi
IqLжаттар (молгметтер)

Жауынгерлiк жоне жедел даярлык месепелерт женiндегi
кмжаттар (молтметтер)

Жауынгерлiк дайындык, Казакстан Республикасы
- Каруны Куштерiнiн, жауынгерлiк Ж1~МЫСЫ мен жай-куйi

'vlgсел~лерi женiндегi кмжаттар (мошметтер)

Казакстан Республикасы Карулы Куштерiнiн. к,ару
жарагы, оскери техникасы жене техникалык камтамасыз
етiлуi туралы кмжаттар (мошметтер)

Карулы Куштердi камтамасыз ету турлерi, оскери гылым

5 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл

. .. .. .- жgн~ кундешкп тыныс-ттрпплтк мсселелерт жешндеп
~жаттар (молгметтер)

5 жыл
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.азакстан Республикасынын Карулы Куштерiн жасактау. . .жэне оскери кмрылыс мэселелерт жешидеп IqZ.жаттар
мошметтер)
а е корганысы куштерi женiндегi кмжаттар (мошметтер)

_ lемлекеттiк IqZ.пияларга жатпайтын .)!.Лттьщ к,ауiпсiздiк. .жэне lШКl саясат мэселелерт женгндеп кмжаггар
, гал.меттер)

Ултгык жоне экономикалык к,ауiпсiздiк мсселелерт. . .жвнгндеп тс-шаралар жоспарлары тармактарыпыц
орындалуы женiндегi кмжаттвр (мэшметтер)
\-'_тгтьщ к:ауiпсiздiк стратегиясын жузеге асыру женшлеп

- . .
1 - шаралар жоспарынын орындалуы туралы машметтер

Елдеп когамдык-саяси ахуал, олеуметпк жанжалцын
профилактикасы жоне онын ценгейш темендету
бойынша кабылданып жаткап шаралар, бейбiт
жиналыстарды .)!.Йымдастыру жэне еткгзу, саяси
партиялармен, халыкаралык, пгетелдтк жэне
.азакстандык уктметпк емес .)!.Йымдармен езара ic
.имылдын кейбiр моселелерт туралы ашык таратылуы

гергс салдарга ие болуы мумкгн кмжаттар (мошметтер)

- Онгрлердгн олеуметпк шиеленiс ошактарынын картасы

5 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл
. . .. .. шык таратылуы тергс dceplН типзу: мумкгн

- этносаралык саладаты кейбiр жагдайлар туралы I\.)!.жаттар
мэшметтер)

Дппану сараптамасынын конституциялык кмрылысгы,
котамдык каушсгздгк пен тортптп бмзатын тергс
корытындылары. Деструктивтi жэне радикалды дiни
идеологияны .)!.станушыларды радикалды кезкарастан
арылту жэне оналгу саласындагы мамандарды даярлау
эшстер: жоне (немесе) багдарламасы

Мемлекеттiк кмпияларга жатпайтын Мемлекеттiк кузет
кызметтнгн моселелер! женшлеп кмжаттар (мошметгер)

Казакстан Республикасы Мемлекеттiк кузет кызмепнщ
жедел-кызметпк жммысы туралы IqZ.жаттар (мошметтср)

Казакстан Республикасы Мемлекеттiк кузет кызметтнтн
- кузетiлетiн тмлгалар мен объекплершн каушсгздгпн

камтамасыз ету! женiндегi кмжаттар (мошметтер)

Шет мемлекеттер алдындагы реттелмеген берешектер
бойынша к,.)!.жаттар (молтметтер)

15 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл

5 жыл
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- .4 Халыкаралык терелiктердегi сот талкылаулаына
дайындык женiндегi кмжаттар (молеметтер)
Халыкаралык терелiк жоне шетелдiк соттарда, сондай-ак
енiмдi белу туралы келiсiмдерден туындайтын дауулар
бойынша сараптамалык реттеу кезгнде Казакстан
Республикасынын: мудделергн коргауды, ~CЫHYДЫ
камтамасыз ету мэселелерт бойынша ~жаттар
(мэлгметтер)

5 жыл

5 жыл~.5

Субъектiлер белiнiсiнде квазимемлекетпк
субъектiлерiнiн: колма-кол акшаны~.6 шоттарындагы акша калдыктары мен козгалысы туралы
деректер

сектор
бакылау 5 жыл

Кезектi I\аржы жылына арналган бюджеттiк етiнiмдеп
бойынша кмжаттар (молгметтер) олар бекiтiлге дейi
Ерекше тортшпен еткiзiлетiн Мемлекеттiк сатып алу
моселелер! бойынша жоспарла, конкурстык кмжаттама

Таратылуы шектелген кызметпк акпаратка жаткызылган. . .
тауарларды, жммыстарды, керсеплепн кызметтерш
мемлекеттiк сатып алу жеiндегi кмжатар (мошметтер)

- о Таралуы ~ект~лген. акпаратты камтитын тауар алмасу
мэселелерт женгндеп кмжаттар

Мемлекетпк органдармен даулары бар занды тмлгаларды
косымша тексеруге бастамашылык жасау женiндегi
~жаттар (мошметтер)

5 жыл

5 жыл

15 жыл

~.9 5 жыл

10жыл

Аудиторлык есеп, сырткы жоне lШКl аудиттстижелерт
туралы есеп

Мемлекеттiк аудит жоне тэуекелдер женiндегi кенес
отырыстарынын: маетиалдары

: -+ Сырткы жоне iшкi мемлекеттк

Сырткы жэнс lШКl мемлекетпк аудит моселелерт
бойынша кмжаттар (акпараттар), аудиторлык lС

шаралардын: материалдары (аудиторлык есептер жэне
оларга растайтын кмжаттар),

5 жыл

- ....,- .) 5 жыл

5 жыл

Электроника саласыньщ жоне цифрлык
: 6 саласынын: стратегиялык жоспарлары,

перспективалары туралы акпаратты камтитын
(акпарат)

fылым жэн техника саласындагы мемлекеттiк ~пия
болып табылмайтын кмжаттар (мэшмет)

актив тер
даму 5 жыл

~жаттар
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Жаналыкъар, енертабыстар, зерттеу жммыстары туралы
rqжаттар (мошмет)

Оку орындарында жабык гыпыми кенестердгн,
факулътеттердщ, кафедралардын, жабык мамандыктар
мен мамандыктар бойынша мамандар даярлау женiндегi
белгмдершн болуы туралы rqжаттар (мэлгмт)

Биологиялык к,ауiпсiздiк жоне коргау женiндегi кмжагтар
6.3 ( )ак,парат

6.1 5 жыл

6.2 5 жыл

15 жыл

6.4 Сот-медициналык, сот-медициналыкзерттеу ошстер: 15 жыл
Денсаулык сактау моселелер: бойынша мемлекетпк
к,~пия болып табылмайтын кмжаттар (мошмет)
Дсрцпк заттын: (доршгк заттыi), медициналык максаттагы
бмйымиын, вакцинанын: (оэгрлеуг, курамы, ендтр: эдгсг,

.1 )технологиялык процестерг, зерттеулерг, сынактары
енертабысы туралы к,~жаттар (мэшмет)

7

15 жыл

Тепн медициналык кемекпн кегплдгк берiлен колем:
шенбертнде жэне мiндеттi элеуметпк медициналык
сакгандыру жуйесiнде керсетшетlН медициналык

7.2 кызметтердт керсету женiндегi ускшетп орган бекiткен
тарифтер бойынша есептеулер туралы кмжаттар
(молгмет)

Таралуы шектеулi акпаратты камтитын ммрагат, ммражвй
жоне кггапхана lCl мэселелерт бойынша к,-v-жаттар
(молтмсттер)

15 жыл

7.3 5 жыл

7.4

Медициналык-олеуметпк сараптама журпзу туралы
акпаратты (медициналык-элеуметпк сараптама акттсг,
хаттамалар, журналдар ), онын: пшнде мугедектердщ,
емгрлгк киын жагдайдагы адамдардын: (отбасынын)
деректерiн камтитын кмжаттар (мошмет)

Коргалатын акпараттык ресурстарга, жарамды
парольдерге, электрондык цифрлык колтанбанын жабык
кiлтгерiне кол жеткгзуДl шектеу жуйелерi туралы,
акпараттык коргау жуйелерi мен rqралдырдьщ
-v-йымдастыру туралы кмжаттар (акпараттар)

15 жыл

5 жыл

7.5

Белсендi жешнщ
маршрутизаторлардын) жэне

(коммутаторлардыц,
серверлгк жабдыктын

7.6 парольдерт мен диаграммаларын, электрондык пошта. .
жэцпктергне, электрондык акпараттык ресурстарга,

...• . . .
~ИЫМНБЩ корпоративпк жоне жерпшкп компьютершк

5 жыл
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.. ..жешлердщ серверлерзне юру парольдерти камтитын
кмжаттар (акпараттар)
Кызметкерлердш электрондык пошта жэцпктергне,
жммыс станцияларына, автоматтандырылган жммыс.7 . .орындарына юру кмпия сездергн камтитын кмжаттар
(акпараттар)

Сабатажга шартты турде осал объектiлердi (сервердi,
сайгаралык жоне баскаларды), оньщ iшiнде ммрагаттык

.8 кмжаттар сакталатын объектiлердi физикалык коргауга
катысты акпарат

ер турлi типтегi дабыл жуйесi бар бешмшелершн
серверлiк, еларалык жоне ммрагат белмелерппн

.9 жабдыктары жэне олардын техникалык жабдыктары
туралы акпарат

Акпаратты ендеу кмралдарымен байланысты активтерши
-.1 О уздiксiз жммысын жоне жммыска кабшетпшпн калпына. . .келпруд: камтамасыз ету женгндеп зс-шаралар жоспары

Цифрлык шешiмдер белiмiне бекiтiлген акпараттык
- .11 жуйелер активтерипн тiзiлiмi (IP мекенжайлары, кгру

нуктелерi)

Мемлекеттiк кмпияларга жатпайтын акпараттык
кауптсгздгк мэселелер: бойынша кмжаттар (мэшметтер)

Акпаратты, ресурстарды кортаудыакпараттык
.1 :fйымдастыру жэне акпараттык каушстздгкп камтамасыз

ету женiндегi кмжаттар (акпарат)

Шектеулi меншiктi акпарат онделепн, сакталатын жоне
") берiлетiн электрондык К,~жат айналымы жуйесiнде

акпаратты коргау кмралдарын пайдалану туралы
кмжаттар (акпараттар)

Акпараттандыру объектшерппн жай -куйi,
...,
.э перспективалары, архитектурасын жэне оларды

шаралары туралы ~жаттар (акпараттар)

даму
К,оргау

Акпараттык каугпсгзшкп камтамасыз
.4 аппараттык жоне багдарламалык

конфигурациялау туралы ~жаттар (акпарат)
Акпараттык- коммуникациялык инфракмрылымнын

J.5 манызды объектiлерiне катысты акпараттык жуйсперши
архитектурасын ашаьын IP мекенжайлары туралы
кмжаттар (акпараттар)

ету ушш
жуйелердi

15 жыл

15 жыл

15 жыл

15 жыл

5 жыл

5 жыл

10жыл

10жыл

5 жыл
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Коргалатын акпар аттык жуйелердi коспаганда,
акпар аттык жуйелердщ акпар аттык к,ауiпсiздiк

8.6 талаптарына сойкеспгене тестiлеудiн, нэтижелер! туралы
I<:Iжаттар (акпараттар)
«Электрондык укгметпн» акпараттандыру объектшерцпн
жене ~йымдар басекаратын манызды акпараттык
коммуникациялык инфракмрылым объекплерцпн

5 жыл

8.7 15 жыл
. . .акпараттык каугпсгздгп МОНИТОРИНГШЩ нотижслсрт

Акпараттандыру объектiлерiнiн: техникалык Iqралдары. .туралы мошметтер, оны шпнде резервпк техникалык
I<:Iралдар, ак,паратты коргау кмралцары, ~йымдастыру-

8.8 техникалык параметрлерl, техникалык сипаттамалары
мен кмрамдас белiктерiнiн: жоне акпараттык туйiндердiн:

5 жыл

· . .орналасуы керсеплген жергцпкп компьютершк жешнщ
диаграммалары

Акпараттык -коммуникациялык, инфракхрылымды коргау
8.9 эдгстерг, кмралдары жоне жай-куйi тралы кмжаттар

(ак,параттар )
5 жыл

Акпар аттык,-коммуникацияльщ инфракмрылымнын,
акпараттык жуйелердгн, жерплlKTl компьютершк

8.1 О желцпн, акпар атты ендеу мен коргаудын
пайдаланылатын багдарламалык ~ралдарыньщ
архитектурасытуралы~аттар(ак,параттар)

15 жыл

· . .каушсгздгкАкпараттык ~peKeT етуинциденттертне

8.l1 процестн автоматтандыратын енпзшген жоне енпзшгсн
багдарламалык-аппараттык кмралдар туралы кмжаттар
(акпар ат)

15 жыл

· . .каушсгзшк окигаларын бакылау жэне
инциденттертн аныктау

кужвттар (акпарат) (DLP

Акпараттык . . .каушсгзшк8 акпар аттык.12 нотижелерш камтитын
мумкiндiктерiн пайдалану)

15 жыл

Акпараттык- коммуникациялык
8.13 манызды объекплерппн тiзiмi

Акпар аттык к,ауiпсiздiк катерлерццн кездерт жоне
8.14 акпараттык жуйелердегi осалдыктардын болуы туралы

. кмжаттар (акпараттар)

инфракмрылымнын 14жыл

5 жыл

Жергiлiктi компьютершк желппн жоне
8.15 каушсгзшкпн акпар аттык к,ауiпсiздiк

нотижелер:

8.16 Мемлекеттiк ~пия болып табылмайтын халыкаралык

акпар аттык
аудитшщ 5 жыл



8.17

8.18

8.19

8.20

«С.Ж. АСФЕНДИЯРОВ АТЫНДАfЫ КАЗАК хлгтын МЕДИЦИНА УНИВЕРСИТЕТI» КЕАК
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Редакция: I
8кiмшiлiк департамент! Катидалар 42 бетпн 33 бет!

ынтымактастыкмоселелерт бойынша I<.-'РКаттар(молгмег)
Таралуы шектеулi меншiктiк акпаратты беру туралы
копжакты немесе екгжакты халыкаралык шарттармен
реттелепн
_'fйымдармен
(акпараттар)

Шетелдiк азаматтарды _'fйымдаРFа кабылдау бойынша. ..халыкаралык ынтымактастык женгндеп гс-шарапар
жоспарларында камтылган I\-'fжаттар (мэшмет)

5 жылшет мемлекеттермен
бiрлескен жумыс

жэне хальщаральщ
туралы I\-'fжаттар

5 жыл

Шет мемлекеттерден немесе халыкаралык _'fйымдардан
алынган, оларды ашу шарттары туралы езара келгсгм
жасалмаган I\-'fжаттар (мэшмет)

Баска мемлекеттердгн жоне халыкаралык _'fйымдардьщ.. . .екглдергмен келгссездер журпзу, халыкаралык
катынасгарда бтртхтас принциптi _'fCTaI-IЫМДЫ озгрлеу
туралы чокаттар (мошмет), егер келiссездерге
катысушылардын пiкiрi бойынша оньщ мазмины купия
болып табылса

5 жыл

5 жыл



42 бетпн 34 бетi
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6кiмшiлiк департаментi Кагидалар

Осы Кагидаларг
Косымша .

Пiшiн

Kipic ~\[жаттар журналы

N2 Кабыл Kipic Кужат Кмжат Опшм К,ужатты Кужатты К,ужатт Ес
дау кмжаттын тург, параК,тар деп н: кайтару ьщ рl.. кабылданКУЮ корреспон кгргс ынын параК,т туралы орындал

денп, КУЮ К,;-:жатт саны ар ганы колхат, уын
жон ьщ саны туралы орындауш белгiлеу

индекс: такыр тубiртек, ыдан КУЮ жене
ыбы КУЮ оны

немесе есептен
кыска шыгару

ша
мазмм

ны
1 2 З 4 5 6 7 8 9 1

АЗ пiшiмi (420X197)

Шыгыс жэне iшкi ~\[жаттарды есепке алу журналы
N2 Шыгыс Тiлш Кмжатты Кужат 8тiнiмдег Кмжаттын К,ужаттард Ескер

(iшкi) . . ы жiберу1 н: парактарыны 1 парактар ресгмделуг у
rq:жатты такырыб н: саны жоне саны жоне гске туралы

н: КУЮ ы немесе кеццрме жiберiлген хабарлама
мен кыскаша немтрт 1 туралы (жою

индекс) мазммны белгi туралы
куэшк)

1 2 З 4 5 6 7 8 9
,

АЗ пiшiнi

(210X297) .
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~ - 11 Редакция: 1
Эктмшпик департамент! 11 Кагидалар 11 42 бетпн 35 бетi

Осы Кагидаларга
Косымша 3

Форма

«с.Ж.Асфендияров атындагы
Казак -\,лттьщ медицина

университетт» коммерциялык
емес акционерлис

когамы

Некоммерческое
акционерное общество

«Казахский национальный
медицинский университет
имени С.Д.Асфендиярова»

О500 12. Алмагы каласы. Теле би кешесi, 94 уй
гелефон. +7/727/292-78-85.292-79-37,338-70-30
факс: +7/727/292-13-88, е-птай: illfo@kazlll11u.kz

050012, город Апматы, улица Толе би, д.94
телефон: +7/727/292-78-85, 292-79-37, 338-70-30
факс: +7/727/292-13-88, е-гпай: illfo@kazl1lnll.kz

«Ресми пайдалану ушгн»
Кешiру N2__

(Уйымнын атауы)

(туйисдеме, такырып)

ДОЛ коюшынын лауазымы Т.А.а
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I :: Редакция: I
.экiмшiлiк департамент] 11 Катидалар 42 беттiн 36 бетi

1
j

Осы Кагидаларга
Косымша 4

:liшiн

<ДСП»
у йымнын Iq:РЫЛЫМДЬЩ белiмшесiнiн: атауы
! данада, 1 О паракта басылгав
шектрондьщ файл - мекенжайга
кецпру NQ 1 - жммыска ктргсу
кештру NQ 2 - мекенжайы бойынша
тарату тшмгне сойкес кецпрмелер
файл жойылды/катты дискгде NQ__ сакталады
Колдану.
Тел:
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'.<-_t~/~' 1 ! ~ Редакция: 1
акiмшiлiк департаментi Катидалар ~ 42 бетпн 37 бетi

Осы Кагидаларга
Косымша 5

Пiшiн

IШКI ИНВЕНТОРЛАР
l\-\DКаттар ic Х!.!_

N2 Кенсе жммысынын I\:v:жат кун! I\:v:жат атауы Ic Ескерту
б/б индекс] парагынын

номзрлер!
1 2 3 4 5 б

Барлыгы ~жаттар параты
(санмен жоне сезбен)
1 шкi тугендеу паракгарынын саны --------------
(санмен жоне сезбен)
Адамныи лауазымы
, .
lШКl ттзгмдемеш толтырды
Ic к,_ужаттарыньщ стенограммасы колдары

(жеке колтанба)
кую
А4 пiшiмi (21 ОХ297)



l\аFидалар

«С.Ж. АСФЕНДИЯРОВ АТЫНДАFЫ ~АЗА~ 'IЛТТЬЩ МЕДИЦИНА УНИВЕРСИТЕТI» KEA~
НАО «КАЗАХСКИЙ НА ИОНАЛЬНЫЙ M~!1 ИНСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ С. .АСФЕН ИЯРОВА»

8кiмшiлiк департаментi

lliшiн

Осы Кагидаларга
Косымша 6

ICTI ТЕКСЕРУ ПАРАFЫ
К,ор N2 Тугендеу N2 Ic N2

Файл толтырылган жоне немiрленген паракг тар), онын
.шгнде:
Хат N2 парактары

жетiспейтiн параI\ немiрлерi _
немiрленген бос параI\тар . _
- lШКl тугендеу параI\тары

.опданбалар жоне батыибайтын косымшалар турiнде есепке алынган кмжаттар
:!8мtрлеу _

К_'fжаттардьщ турлерi жэне олардын саны)

Ic ~~aттapЫH калыптастыру, ресiмдеу, физикалык жагдайы жене
есепке алу ерекшелтктер!

Парактар I
саны.N'Q I

1 2
.. Брошюралар жэне баска да баспа материалдары
~, Паракшалар
3, Газет узiндiлерi
-+, Ашык хаттар
S, Конверттер
1), Пошта маркалары
~, Kipic мерлерi
\, Пошта маркалары жэне Т.б
), Арнайы пошталык белгiлер
, О. Балауыз жэне мастика тыгыздагыштар
, 1. Фотокмжаттар
: 2. Карталар, жоспарлар, сызбалар жэне баска да гылыми-техникалык
-:_ужаттамалар
: 3. Суреттер, гравюралар, акварельдер
: 4. Кернект! кайраткерлершн колтанбалары
: 5. Желiмделген парактар
: 6. Кейбiр парактардын жогалуы
: 7. 8шiрулi моттн
Адамныи лауазымыиын атауы, Тусiндiру

. С'П куgJraндыIуy парагын толтырган _
\олдары (личная подпись)



~~,--.-ь~.1
~ / j
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11 ~ Редакция: J

Эк.мшш!« департаментi ~ Катидалар ~ 42 бетпн 39 бетi

Осы Кагидаларга i
Косымша 7 .

l1iшiн

DSP б .. б« » елпст ар шыгарылган гетер мен жарияланымдарды ттркеу картасы
Наименование дела или издания

.\f2 Ic пен басылым Кмрылымдык белгмше Тубiртек Ескерту..
Тубiртек Кайтарунемгрг, кетшрме жане кызметкердтн

помэр: жэне парактар (зерттеушi) теп, аты-жен! жэне жэне
саны кую кую

туралы туралы
1 2 3 4 5 6 I

:\5 пiшiмi (148Х21 О)
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\,1~/ I i ~ Редакция: I

"
6кiмшiлiк департамент! Катидалар Jl 42 бетпн 40 бетi

Осы Кагидаларга
Косымша 8

Пiшiмi

МIНДЕТТЕУ
шектеу i таратылатын менцпктпс акпаратты жария етпеу туралы

~eH, ~~ ~ __~~:~~ _
(теп, аты, окесгн!н аты (бар болсат)

шектеулт рес: ш акпаратпен танысып, С:f':рак,тар

кы каша мазммны немесе кмжаттын леректемеяер: керсетiледi)

(мйымнын атауы)

осы арКЫ.1Ы \1 н ез ркгммен келесi мiндеттемелердi кабылдаймын:
1. маган б гiпi болган шектеулi таратылатын меншiктiк акпаратты ашпаныз немесе
ушiншi тулгалврга б рменгз.
2.' шектеулi таратылатын меншiктi акпараттын айналымы мен коргалуын реттейтiн
к~жаттардьr:н, тапапта ын сактауга.
3. егер ушiншi тхлгалар меннен менцпк ~к,ыгы шектелген акпаратты алуга
эрекеттенсе, бмл акпаратты берген :f':ЙЫМFа ауызша немесе жазбаша турде дереу
хабарланыз.
-J.. Не испо гьзовать с ужебную информацию ограниченного распространения с
целью получения какой-либо личной выгоды.
5. После прекращения права на допуск к служебной информации ограниченного
распространения н разглашать и не передавать ее третьим лицам.
Я предупрежд н а), что в случае нарушения данных обязательств, а также
нарушений требований по защите служебной информации ограниченного
распространения б ду привлечен(а) к ответственности в соответствии с
лействующим законодательством Республики Казахстан.

I подпись)

Проинструктировал --------~----------.~~~---------------
(подпись и фамилия работника ОДОиК)

« » 20 г.
Формат А4 (210X297)
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13. 8згерiетердi ттркеу параты

I
Парактар саны Озгергстер Озгер!

енгiзу ушiн с
р/с ауыскан жан Кушi негiз енгiзiл
Х!! а жойылган Колы Т.А.а. KYHi ген

кун

1 2 ~ 4 5 6 7 8 9- I-
1.

~
.., I I~
~

I
! I-.; I

'э. I_.- I_.

с!

: О. I

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

J"_J.

24.

25.
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14. Танысу параты
р/с Т.А.а. Лауазымы Куиi Копы
К!!

1.

,_.

J.
-

1.

;

-- f--

-- I

I

-,
-.
--
;

_;

~
-

'э.

7.

8.

9.
-

~().

~ 1 .

"__ о

'')
_J.
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